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1 Allgemeine Informationen

Diese Einfiihrung in die Grundlagen von Microsoft Dynamics NAV 2017 soll dem Benutzer eine Ubersicht tiber
die gesamte Benutzeroberflache und Basisfunktionen der Software vermitteln. Die Beispiele basieren auf der
von Microsoft zur Verfligung gestellten Demodatenbank mit Namen CRONUS AG. Diese Datenbank unter-
scheidet sich von den individuellen Kundeninstallationen der data dynamic ag. Die gezeigten Abldufe, Einstel-
lungen und Tipps sind jedoch allgemein gliltig.

Fiir die Bedienung werden haufig Funktionstasten wie auch Tastaturkombinationen verwendet. Vor allem
Tastaturkombinationen ermoglichen dem gelibten Benutzer ein effizientes Arbeiten. Auf Seite 52 dieser Do-
kumentation ist eine Ubersicht tiber alle Funktionstasten und auf Seite 63 eine Ubersicht {iber alle Tasten-
kombinationen zu finden. Formeln fir Filterbedingungen sind auf Seite 64 aufgelistet.

Je nach Kapitel gibt es Ubungen fiir die direkte Umsetzung der Theorie in die Praxis.
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2 Startseite

2.1 Start des Programms

Nach dem Offnen von Microsoft Dynamics NAV (entweder {iber das Startmenu oder mittels Doppelklick auf
das Dynamics NAV Symbol auf dem Desktop) erfolgt die Anmeldung automatisch liber die Windows-Authen-
tifizierung. Falls Dynamics NAV mit einem anderen Benutzer als dem im Windows angemeldeten Benutzer
geoffnet werden soll, kann der Programmaufruf liber Als anderer Benutzer ausfiihren im Kontextmenu erfol-
gen (rechte Maustaste bei gedriickten Ctrl- + Shift-Tasten auf der Microsoft Dynamics NAV 2017 Verkn(ip-
fung). Geoffnet wird immer der bei der letzten Anmeldung gedffnete Mandant.

Nach dem Start wird die Microsoft Dynamics NAV-Startseite mit dem Rollencenter im Navigationsbereich an-
gezeigt.

Beispiel: Rolle AUFTRAGSVERARBEITUNG

P Verkaufsauftragverarbeitung - Microsoft Dynamics NAV _— x
v |(5 CRONUS (Schweid AG » Startseite » 2| [ suchen (Cti+F3) |
Bl saone CRONUS (Schweeiz) AG @
oy \j Verkeufsauftrag .@ 7~ B @: [ ] IF
g 1 ) Verkaufsreklamation ’E\ e ® @ |
Verkaufsofferte Verkaufsrechnung K-Prei Preise | Navigate  Aktualisi Verkauts Erf- Debitor Verkeuf
[ Veriaufsgutschrift Jootral “ %
Rollencent -
EISIEE Verkaufsauftragverarbeitung
b Verkaufsauftrage
Dyfiamics CRM-Verkaufsauiitis.. | [/ aLeripaten 4~ Flexibel anpassbare Auftrage B
b Verkaufsofferten "y - X & @ s % .
RS 4" Stopel cinrichten  Fiter % Filter lschen @ Anzeigen - [ Periodentange ~ 1[9 Optionen ~ 3¢ Einrichtung ~ Filter . Filter loschen
Verkaufsrechnungen Alle Auftrage|Monat|Auftragsanzahil, (Aktualisiert um 10:51:36.)
b Verkaufsreklamationen B Freigegeben MM Vorauszahiung ausstehend B Genehmigung susstehend I Offen
b Verkaufsgutschriften 50
i Neue Verkaufsofferte
S Neuer Verkaufsaftrag 45
Attikel Effassungsjoumale Jerkaufsofferten - | Verkaufsauftrge - 40
Verkaufs Edfassungsjoumnale . Offen
Zlg.-Eing, Efassungsjoumale 5
30
Navigate 5
b}
Durchschnitliche
Lisferbereit ef Verzoger Verzogerungstage 13
Reldamationen 10
5
Neue Verkaufsreklamation )
Nee Nerkategutcheit Jun 2019 2019 Aug 2019 Sep 2019 okt 2019
Verkaufsreklama. Verkaufsgutschri...
- Offen - Offen Meine Artikel »

£ Listeverwalten [@ Offnen (7 New @ Suchen  Fiter % Filter loschen

Self-Service +
Arikelr. Beschreibung VK-Preis
[¥] Aktivitsten anzeigen/susblenden ~ -
1000 Tourenred 400000
Arbeitszeittabellen
1001 Rennrad 400000
o0 Vorderrad 1000.00
D (0] 150 Nabevorn 50000
1200 Hinterrad 120000
Arbeitceittabellen
Ausstehende Arbeitszeittabellen
ﬁ Startseite Berichtseingang %
H Gebuchte Belege [E] Anzeigen [ Ungelesene Berichte (] Alle Berichte X Loschen [T Warteschlange anzeigen i Suchen  Fiter
Datum/Uhrzeit der Erstellung . Beschreibung Ausgabeart
3] self-Senvice
- Genehmigungen
Ejbs Abteilungen
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2.2 Navigationselemente

Die Startseite mit dem Rollencenter ist in folgende Bereiche aufgeteilt.

cauftrag

ftung - Miceo:

v [( CRONUS (chweiz) AG » Startseite »

2] [ suchen (CtrieF3) ]

Bl sconen | semicer
B Verkaufsauftrag
L

ﬁ £} Verkaufsreldamation

Vet VerR ARG B i
2 Verkaufsgutschi

(S

. Raloneeniss Verkaufsauftragverarbeitung
Dynamics CRI . . .
- wereres Navigationsbereich

B Verkaufsreklamationen
b Verkaufsgutschriften
Atikel
Debitoren
Artikel Erfassungsjournale
Verkaufs Erfassunggjoumale
Zlg.-Eing. Erfessungsjournale

Meine Debitoren

5 Listeverwalten [ Offnen (7] Neu @ Suchen

Telefon

rogressive Home Furnish..

ew Concepts Fumniture
Meller

20000 Blatenhaus GmbH

0000 Gilde Jupiter Versicherung.

£ startseite
] Gebuchte Belege

al Abteilungen

Menui-
schaltflache

G Donnerstag, 26. Januar 2

2.2.1 Titelleiste

Verkaufs Erf.- VK-Zeilenrabatte | VK-Prisvorschiag VI
Journal

< ]
&

blisieren

e B R

K-Preise VK-Preicliste | Navigate:

Seitenbereich

Histor

Adressleiste

CRONUS (Schwei) AG @

Neue Verkeufsofferte
Meuer Verkaufsauftrag

Navigate

Neue Verkaufsreklamation
Neue Verkaufsgutschrife

Saldo

219879
30053722
206135058
17634479
64275604

Flexibel anpassbare Auftrige

[& Anzeigen ~ [ Periodeniange ~

Alle Auftrage|Monat|Auftragsanzahl], (Aktualisiert um 1508:58)

1l Optionen ~ & Altualisieren 3 Einrichtung

B s, W ot b | I i e Menuleiste/

x Menuband

p

35

4

25

20

,5

10

)

0

Jun 2017 ul2017 Aug2017 Sep 2017 Okt 2017

Meine Artikel ~
BB Listeverwalten [& Offnen (7] Neu & Suchen
Artikelnr, . Beschreibung VK-Preis A
1000 Tourenrad 4000.00
1001 Rennrad 4000.00
b i
1150 Nabe von 500.00 v
Berichtseingang a
[ Anzeigen [ Ungelesene Berichte ] AlleBerichte X Loschen [T Warteschlange anzeigen  # Suchen
Datumy/Uhrzeit der Erstellung . Beschreibung Ausgabeart
Meine Benachrichtigungen N
Ven Hinweis Seite

Statusleiste

Die Titelleiste (gelbe Markierung) am oberen Rand des Client Hauptfensters zeigt, neben dem Namen der An-
wendung, auch den Titel der aktiven Seite.

v [(5 CRONUS (Schweiz) AG » Startseite »

2| [ suchen (ctri+F3) |
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2.2.2 Adressleiste und Suchfeld

Die Adressleiste unterhalb der Titelleiste bietet Navigationsmoglichkeiten, wie sie aus Internetbrowsern be-
kannt sind. Der Navigationsverlauf wird gespeichert und kann iber die Schaltflachen Vor und Zuriick abgeru-

fen werden. Der Verlauf Iasst SICh mit einem Klick auf das blaue Dreieck anzeigen.
mﬂnllﬂlcenter Verkaufs agsver

_ e (% crONUS {;Schwe.z
[ % Rollencenter
¥ | Verkaufsauftrdge - Offen

[0 Persocnal
Starnmdaten
‘ Lehnldufe
| Personal
Stammdaten

i3 | Personalwesen
Berichte
| ¥ | Verkaufsauftrdge - Offen

Rechts neben der Adressleiste befindet sich das Suchfeld (Schnellsuche), welches alternativ zur Adressleiste
und dem Navigatiosbericht zum Offnen von Seiten benutzt werden kann.

° v (‘ CRONUS (Schweiz) AG » Startseite » [ ‘.Su(hen(ttv\*ﬁ\

. AKTIONEN ~ BERICHT DEV-ddagschqung_Zl)Br?-GRONUS(Sdlwmz)Aﬁ0

QDas Suchfeld ermoglicht einen raschen Zugriff auf alle Menioptionen. Dies ist vor allem dann prak-
tisch, wenn der Menupfad des aufzurufenden Programms nicht bekannt ist. Einfach der Name des gewiinsch-
ten Programms eintippen und schon schlagt NAV alle Funktionen vor, die diesen Namen enthalten.

izl
2] .Benutz.l.

[T Benutzeranpassung lgschen -V erw-altul@f:ten léschen/Konfiguratio..

[T Benutzer Verwaltung/TT-Verwzltung/Allgemein
Benutzer

[M Benutzer Einrichtung

M MDE-Benutzer

[M Outlook-Synch.-Benutzereinrichtung

[M Benutzeranpassung altung/Anwendun ichtung/Rolle

¥ Dokumente neuem Benutzer zuweisen Abteilungen/Dynam cument 2/Periodi..

2.2.3 Menuleiste/ Menuband

Die Menuleiste/Menuband unterhalb der Adressleiste enthilt allgemeine Funktionen fir die Arbeit in Micro-
soft Dynamics NAV (Start Aktionen, Navigate, Bericht und Hilfe).

gu R = g - nicht konfiguriert - |
L ° ~ [{;% CROMUS (Schweiz) AG » Startseite »
Bl ~aonen BERICHT
IiL‘ = [ verkaufsauftrag q E=]VK-Preise >
I = S5
=] £ Verkaufsreklamation Cal VK-Zeilenrabatte
_ Verkaufsofferte Verkaufsrechnung Verkaufs Erf- VK-Preisvorschiag Aktualisieren
5 [F2 Verkaufsgutschrift Tsamnal [Ea Navigate
El
Roll . . 3 .
SHCISERE Rollencenter - Verkaufsauftragsverarbeitung - nicht konfiguriert
4 Verkaufsauftrage
Nicht fakt. Licferungen P - '

Komplettlicferung - Nicht fa...
3 Verkaufsauftrage - Offen Freizugeben

Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 7 von 64

GOLD CERTIFIED
Partner



Grundschulung Microsoft Dynamics NAV 20167 data dynamic ag

@Die Menuleiste/Menuband kann Giber die Tastenkombination ,,Strg+F1“ oder mittels Doppelklick auf

d@ Iité'gmlsi{%rkarte ausgeblendet und wieder eingeblendet werden.
@ Gebuchte Belege

22 A-Navigationsbereich

Der Navigationsbereich dient zur Auswahl des im Seitenbereich gezeigten Inhalts. Er zeigt jedoch nicht die
Hern die, gemadss Rollenkonzept, am haufigsten bendtigten

VRIS LR T4 AT EESC VIS |1 U & & TORS U TR TRLD Lr Gl €5 1 RETORS DT CL A0S |

Seiten fur die jeweilige Benutzerrolle.

Rollencenter

I Verkaufsauftrage

I Verkaufsofferten
Rahmenauftrage
Verkaufsrechnungen

I+ Verkaufsreklamationen

I Verkaufsgutschriften
Artikel
Debitoren
Artikel Erfassungsjournale
Werkaufs Erfassungsjournale

Zlg.-Eing. Erfassungsjournale

@Der Zugriff auf die komplette Menustruktur erfolgt (iber den Menupunkt Abteilungen.

Im unteren Teil werden die Menuschaltflichen zum Aufruf der rollenabhangigen Menus angezeigt, die Menus
Startseite und Abteilungen werden immer angezeigt.

2.2.5 Seitenbereich

Im Seitenbereich wird die entsprechende Seite gemass Auswahl einer Menuoption angezeigt. Es gibt drei Ar-
ten von Seiten:

- Rollencenter
- Listenplatze
- Abteilungen

2.2.6 Statusleiste

Die Statusleiste am unteren Rand des Hauptfensters zeigt den aktiven Mandanten, das Arbeitsdatum und den
Benutzer an.

@Durch Doppelklick auf den Mandanten oder das Arbeitsdatum kdnnen diese Parameter direkt gedndert
werden. (Bspw. Doppelklick auf den Mandanten).

]ﬁ Startseite tandant auswahle 3

& "
[=] Gebuchte Belege Mandant auswihlen
@. Abteilungen Mandant: |[EEREE (Schweiz] AG w

4l

| Abbrechen

CROMNUS (Schweiz} AG  Donnerstag, 26. Januar 20017 DDYNAMIC\ZWAHLEN_M
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2.3 Rollencenter

Das Rollencenter gibt einen Uberblick iber die fiir den Benutzer wichtigsten Informationen, dient als Start-
seite und kann jederzeit wieder Uber das Menu Startseite aufgerufen werden. Grundsatzlich gilt, dass das Rol-
lencenter fur die jeweilige Rolle individuell gestaltet werden kann. Dies muss wahrend der Parametrisierung
entsprechend berlcksichtigt werden.

Verkaufsauftragverarbeitung

Akdivitaten ~  Flexibel anpassbare Auftrage #
3 Stapel einrichten Akt|V|taten [ Anzeigen ~ [ Periodenlange ~ #] Optionen = ¥ Aktualisieren 3 Einrichtung
— JAuftragsanzahl|. (Aktualisiert um 15:08:58.)
reizugeben q
D|agramme Ml Freigegeben  HEM Vorauszshlung ausstzhend M Genehmigung ausstehend I Offen

kK >

Neue

Neuer Verkaufsauftrag
40
Verkaufsofferten - | Verkaufsauftrage - 35
Offen =
Verkaufsauftrage freigegeben nicht gelicfert >
‘ I 20
Navigate 15
& 7.5 w
5
Durchschnittliche i

NezsotngEes Jun 2017 12017 Aug 2017 Sep 2017 Okt 2017
E— Meine Artikel i
Neue Verkaufsreklsmation 3 Listeverwalten  [& Offnen {7 Neu @ Suchen
Neue Verkaufsgutschrift Atikelnr, . Beschreibung VK-Preis A
Yf;:;;f"emm 2 ‘f’g;’fg““‘h'i . 1000 Tourenrad 200000
% - Rennrad 4000.00
Meine Debitoren Vorderrad 100000
o8 Listeverwalten [ Offnen (7 New @ Suchen . . Nebevorn 0000 ,
De. . Name Teteton Eigene Liste =
[chtseingang "
01445544 Progressive Home Furnish... _mw_ﬁumgm [T Ungelesene Berichte Alle Berichte X Loschen [T Warteschlange anzeigen @ Suchen
01454345 New Concepts Furniture 30953782 Datum /Uhrzeit der Erstellung . Beschreibung Ausgabeart
10000 Mobel Meller 306135058
20000 Blatenhaus GmbH 176'34479
30000 GildeJupiter Versicherung... 4275604

2.3.1 Aktivitaten

Zeigt bspw. Dokumentenstapel mit einer Anzahl offene Dokumente, wobei mittels Mausklick zur jeweiligen
Bearbeitungsseite gewechselt werden kann. So zeigt der erste Stapel flinf Verkaufsofferten, die mit einem
Mausklick zeilenweise in einem Listenplatz aufgelistet und sogleich bearbeitet werden kénnen.

2.3.2 Microsoft Outlook
Zeigt einen Uberblick tiber die offenen E-Mails, Termine und Aufgaben an.

2.3.3 Eigene Listen

Kann die Listen meine Kreditoren, meine Artikel und meine Debitoren enthalten. Die in der Liste gezeigten Da-
tensatze konnen Uber die Schaltflache in der jeweiligen Listen-Titelleiste vom Benutzer selbst angepasst wer-
den.
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2.3.4 Meine Benachrichtigungen
Zeigt Notizen fir den angemeldeten Benutzer an.

@Benachrichtigungen kénnen erzeugt werden, indem beim Erfassen von Hinweisen in der Infobox von
Aufgabenseiten — bspw. in der Artikelkarte- das Kontrollkdstchen Benachrichtigungen markiert und ein Emp-

fanger ausgewahlt wird.

D Bearbeite = E [4 Artikel Umlag. Erf--Journal D ~
Q 11 Meu S 74 Artikelablaufverfolgung @ ~
Ansicht Vorlage  Bestelivorschlag Artikel Erf- " Notizen Links Aktualisieren _Filter
2 Loschen anwenden... Journal ] Statistik
1120 - Speichen
Allgemein
Nrs 1120 - Lagerbestand:
Beschreibung: Speichen Menge in Bestellung:
M FA:
Basiseinheitencade: STK v i
Menge in Komponentenzeilen:
Montagestackliste: Nein

Regalnr.:
Automat, Zusatztext: O
Aus Katalogartikel erstellt;

Artikelkategoriencode:

Menge in Auftrag:
Menge in Serviceauftrag:
Menge in Projektauftrag:
Gesperrt:
Altualisiert am:

Produkigruppencode:

Bestandswarnung:

Serviceartikelgruppe:

Suchbegriff: SPEICHEN

Dur

Fakturierung
Beschaffung
Planung
Aussenhandel
Artikeltracking
Lager

2.3.5 Diagramme

Negativen Lagerbestand verhinderm:

= Gehezu
4 Vorheriger

lgschen P Nachster

10 00D

5 o oo o o

]

30.04.2013

7

Standard (Nein)

Standard (Nein)

O

~ Mehr Felder anzeigen

Standard | 0,00 | ROHMAT

Feste Bestellmenge

Ermoglicht einen raschen Uberblick (iber wesentliche Informationen.

Verkaufsauftragverarbeitung

Aktivitaten

3 Stapel einrichten

Freizugeben

Kl 2

Verkaufsauftrage -
Offen

Neue Verkaufsofferte

Neuer Verkaufsauftrag

——

I 6 D 0 75 Navigate
Durchschnittliche

Lieferhereit Teilweise gelicfert Verzogerungstage

Reklamationen

2.3.6 Listenplatze

Flexibel anpasshare Auftrage
[& Anzeigen ~ EH Periodeniange ~ ilj Optionen ~
Alle Auftrage|Monat|/Auftragsanzahl]. (Aktualisiert um 15:08:58.)

£ Aktualisieren

ROHMAT v
Einkauf v
Optional v
-
-
5

Links. ~ e
Linkadresse Be

<[ m_| >

Hier ist meine Notiz

An: DDYNA.. ||

Benachrichtigen: [ ]

e | |

3 Einrichtung

[ Freigegeben MM Vorauszahlung susstehend [l Genehmigung ausstehend [l Offen

Jun 2017 Jul 2017

Meine Artikel

TS

Aug 2017

335
30
25
20
5
10

5

0

Sep 2017 Okt 2017

Via Rollencenter erhalt der Benutzer einen Gesamtiiberblick offener Aufgaben, dagegen dienen die Listen-
platze als Ausgangspunkt fiir die Arbeit in den einzelnen Aufgabenbereichen wie bspw. Debitoren oder Arti-
kel. Dazu mehr unter dem Punkt 3 auf Seite 15.

2.4 Grundsatzliche Einstellungen
Hier konnen die individuellen Einstellungen fiir Arbeitsdatum, Sprache, Server und Mandanten getatigt wer-

den.

Dok-Version: V1.0
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il

- f’\ CROMUS (Schweiz) AG » Startzeite »

01 Arbeitsdatum festlegen...
B
Sprache auswahlen...
Server auswahlen...

E') Mandant auswahlen...
€ |

Anpassen 3
Hilfe 3

Beenden

2.4.1 Arbeitsdatum festlegen

Das Arbeitsdatum wird beim Start des Clients automatisch auf das aktuelle Tagesdatum festgelegt, sofern

nicht durch den Benutzer ein anderes Datum gewahlt wurde. Dieses Datum dient als Vorschlagswert fiir Bu-
chungen.

ﬁ Verkaufsauftragverarbeitung - Micr

v | {5 CROMNUS (Schwei

Arbeitsdatum festlegen...

Sprache auswahlen...

QDurch Klicken auf den Auswahlpfeil, welcher nach unten zeigt, wird der Kalender gedffnet. Durch noch-
maliges Klicken auf den Monat/Jahr wird das Fenster in eine Jahresubersicht verwandelt und die Navigation
Uber einen grosseren Zeitraum wird vereinfacht. Das Arbeitsdatum kann auch direkt durch Anklicken auf der
Statusleiste gedndert werden.

ﬂ Verkaufsauttragverarbertung - Microsott Dynamics MNA

Arbeitsdatum ... O X lartseite »

- Arbeitsdatum festlegen

: uftrag
Arbeitsdaturn: (26.01.2017 v L
mblamaticn
Ver| i
| 4 Januar 2017 k
E Mo, Di. Mi. Do. Fr. 5z 5o
26 27 28 29 30 3 1
Rollencenter | 2 i 4 5 B 7 8
I VWerkaufsauftrage X g :IH?]’I ::; ::; 123 12‘15' 113
L\\;g Verkaufsofferten 0 3 1 2 F o4 5
Rahmenauftrige | (] Heute: 15.04.2016
Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 11 von 64
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2.4.2 Sprache festlegen

Hier kann die gewiinschte Sprache fiir die Benutzeroberfliche gewahlt werden. Die Anderung wird dauerhaft
gespeichert. Die gewahlte Sprache bezieht sich nur auf die Benutzeroberflache des jeweiligen Benutzers und
hat keinen Einfluss auf individuelle Belege, welche bspw. in der Sprache des Kunden ausgegeben werden.

2.4.3 Mandant auswdhlen

Diese Auswahl bestimmt, in welcher Firma (Mandant) gearbeitet wird. NAV ist ein mehrmandantenfahiges
System. Folglich muss (falls mehrere Mandanten vorhanden sind) immer bewusst auf dem richtigen Mandan-
ten gearbeitet werden.

2.5 Startseite Aktionen

Wenn das Standard Benutzerprofil ,Auftragsverarbeitung” aktiv ist, werden unter dem Menubefehl Aktionen
folgende Befehle angezeigt.

- {\ CROMUS (Schweiz) AG ¢  Startseite »

Bl sconen serickT

|:|_|‘:| F‘-_I 7] Verkaufsauftrag E ==
| L ! -1

@ Verkaufsreklamation
Verkaufsofferte Verkaufsrechnung |_Eh' bttt Verkaufs Erf.- VK-Zeilenrabatte
erkaufsguischii lournal

- Diverse Verkaufsbelege, Verkaufs Erf. Journal, VK- Zeilenrabatt, VK- Preisvorschlag, VK- Preise, VK-
Preisliste, Lager- Verkaufsriickstande, Debitor- Auftragsiibersicht, NAVIGATE und Aktualisieren.

Bei jedem Profil werden andere Befehle angezeigt. Im Grundsatz sollten hier, die fiir den Benutzer am wich-
tigsten Befehle, angezeigt werden. Dies muss bei der Systemparametrisierung entsprechend berticksichtigt
werden.
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2.6 Startseite Berichte

Wenn das Standard Benutzerprofil ,Auftragsverarbeitung” aktiv ist, werden unter dem Menupunkt Bericht

folgende Berichte angezeigt.
m Verkaufsauftragverarbeitung - Microsoft Dynamics NAV

- .r’""* CROMUS (Schweiz] &G » Startseite »
- AKTICMEN BERICHT

Debitor - Debitor - Debitor/Artikel . 2
Auftragsibersicht Top 10 Liste Statistik [] Lager - Verkaufsrixckstande

= | ] Verkaufer - Verkiuferstatistik
L}
— [il] VK-Preisiiste

- Debitor- Auftragsiibersicht, Debitor- Top 10 Liste, Debitor/Artikel Statistik, Verkdufer- Verkaufersta-
tistik, VK- Preisleiste und Lager-Verkaufsriickstande

Bei jedem Profil werden andere Berichte angezeigt. Im Grundsatz sollten hier, die fir den Benutzer am wich-
tigsten Berichte, angezeigt werden. Dies muss bei der Systemparametrisierung entsprechend beriicksichtigt
werden.
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2.7 Abteilungen

Uber das Menu Abteilungen bietet sich der Zugriff auf die vollstindige Meniistruktur von NAV und erméglicht

damit den Aufruf aller Seiten, auf welche der User eine Berechtigung hat.
B Abteilungen - Microsoft Dynamics NAV

Qv |G CRONUS(schwein AG » Abteilungen »

Abteil E
EEEEES Abteilungen
I Finanzmanagement
I Verkauf & Marketing Auswahl nach Abteilung
= kot Finanzmanagement Produktion
b Lager . Finanzbuchhaltung Kreditoren EfEl  Fertigungsstammdaten Auftragssteuerung
I Produktion l?/ﬁ] Bankmanagement Anlagen o Kapazitat Bewertung
Projekte Kostenrechnung Lager Planung
Ressourcenplanung Cashflow Periodische Aktivitdten
b Service Debitoren Einrichtung . Projekte
Persbnshssen Verkauf & Marketing
T z.a Verkauf Lager & Preise Ressourcenplanung
- Auftragsabwicklung Microsoft Dynamics CRM
Marketing
Service
Einkauf _— s
s Vertragsverwaltung Bestellungsabwicklung
Planung Lager & Bewertung Planung

Bestellungsabwicklung

& Personalwesen
Lager 5‘_‘"
m Auftrige & Kontakte Logistikmanagement
Planung & Ausfihrung Lager
Auftragsbezogene Logistik  Montage e Aa—
.n. IT-Verwaltung Anwendungstools

Anwendung Einrichtung

ﬁ Startseite

E‘q' Gebuchte Belege

@I Abteilungen

CRONUS (5ch 1 AG  Donnerstag, 26, Januar 2017 DDYMNAMIC\ZWAHLEN_M
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3 Listenplatze
3.1 Aufbau

Wie schon erwahnt, werden Listenplatze aufgerufen, sobald ein Menupunkt im Navigationsbereich ange-
wahlt wird. Nachfolgend ein Beispiel der Debitorenliste.

[ Debitoren - Microsoft Dynamics NAV - X
@ ()~ [ CRONUS (chweia) AG »_Abteilngen » Finanamana gement » Debitoren » Debitoren = 2| [ suchen (cti+F3)
= ‘31 B} Verkaufsautrag s TR Fl = = = B lf‘ n =3l 1 3
iy L ey /s A X [d i 2 B2 5 B B @ A0 3 © Tk
Veaufsoferte Vertaufsrechnung Bearbeiten Ansid merkungen Kontakt Dimensionen  Kreditkarten  Posten Statistik | Microsoft As Diagramm Notizen links  Aktualisieren Fiter Suchen
e Eilterb ich - - Excel anzeigen loschen
Abteilungen Debitoren ~ N ~|2| A Verkaufshistorie fir . A
4 Finanzmanagement s
Finanzbuchhaftung D”’”;
Bankmanagement =
Ni it  Geben Sie einen Wert ein. 7
Auftrage:
+ Filter hinzufugen
E 90 Rechnungen:
Deltoren Reklamationen:
Kreditoren N, Name Zusténdi..  Lagerortc.. Telefon Kontakt Suchbegiff Gesperrt Kreditimit Wahrung.. Debitoren... Debitoren.. Debitoren.. Verkaufer.. Versanda. Spediteur.. Sar o
| )
Anlagen
Lager 01121212 Spotsmeyer's Furnishings GELB M, Mike Nash SPOTSMEY..d 000 USD AUSLAND R Teilleferung E
b Periodische Aktivtten 01445544 Progressive Home Furnishi.. GELE M. Scott Mitchell PROGRESS. 0.00 USD HANDEL  AUSLAND R Teiliferuna In
b Enrichtung 01454565 New Concepts Furniture GeLE Ms. Tammy L McDonald ~ NEW CON... 0.00 USD GROSSKU... AUSLAND ®
b Nermaut s Marketing, 01905893 Candoxy Canada Inc. GELB Mr. Rob Young CANDOXY, 0.00 CAD AUSLAND R Infobox
b Fokast 01805809 Elkhom Airport GELB Mr. Ry: ELKHORN 000 CAD HANDEL  AUSLAND R
b L
" pa“” 01905902 London Candoxy Storage C.. GeLE Mr. John Kane LONDON 000 caD GROSSKU... AUSLAND ® L
10000 Mabel Meller LUZERN  BLAU Her Michael Emanuel MOBEL M. 000 INLAND Ps Teilleferung DHL
Verkauf
20000 Blutquhaus GmbH 000 HANDEL  INLAND ps Teilliferung N U
. . [\ whtragsbiestand 000
b 20309920 Metatorad Malaysia Sdn Bhd GeLE 000 MYR AUSLAND ” Teilleferung N .
wE Listenbereich 2 . N\t L, 000
Personalwesen 20312812 Highlights Electronics Scin . GRUN 000 MYR HANDEL  AUSLAND R Teillieferung E o
b Verwaltung 20339921 TraxTonic Sdn Bhd GELE " aan TRAXTONI... 000 MYR GROSSKU... AUSLAND R Teillieferung E
21233572 Somadis GeLE M. 5y, SOMADIS 0.00 MAD AUSLAND R E 000
21245278 Maronegoce BLAU Mrme, Faddls, |\MOUSSA  MARONEG.. 000 MAD HANDEL  AUSLAND R Teileferung E 000
21252047 ElectroMAROC GeLE ELECTRO, 000 MAD GROSSKU... AUSLAND ® Teilieferung E 000
27090917 Zanlan Corp. GELB Mr. Derik Stenerson ZANLANC.. 0.00 ZAR AUSLAND R Teilieferung E AL
000
273178 Karoo Supermarkets GELE Mr. Pieter Wyeoff KARGO SU. 000 ZaR HANDEL  AUSLAND R Teilieferung £ o
27489991 Durbandit Fruit Exporters GELE M Eric Lang DURBANDL.. 000 ZaR GROSSKU... AUSLAND ” Teilieferung = T
30000 Gilde Jupiter Versicherungs . Freu Claudia Mangel GILDEIUPL.. 00 GROSSKU.. INLAND Ps Teilieferung E 000
31505050 Woonboulevard Kuitznbrou, GELE Maryann Barber WOONBO. 0.00 EUR 1l ” Teilieferung £
Mesrsen Meubelen GeLE Michael Vanderhyde: MEERSEN 000 EUR HANDEL U ® Teilieferung Ll ks ~
GELE Rob Verhof CANDOXY.., 000 EUR GROSSKU.. EU R Teillieferung E Linkadresse Beschr
GELE Kevin Verboort NIEUWE Z 0.00 EUR 1l R E

3.1.1 Listenbereich

Hier werden die Daten in Listenform angezeigt.

3.1.2 Infobox

- Zusatzliche Informationen zum im Listenbereich markierten Datensatz. Hier kbnnen auch sogenannte
FlowFields / Summenberechnungsfelder enthalten sein. Dies sind Felder, welche summierte Werte zeigen.

3.1.3 Filterbereich

Hier konnen die im Listenbereich dargestellten Daten anhand von verschiedenen Filtern eingeschrankt wer-
den (mehr dazu im Kapitel Filter und Sortierung auf Seite 21).

3.1.4 Menuleiste

Enthalt sdimtliche Funktionen zur Bearbeitung eines ausgewahlten Datensatzes. Nachfolgend der standard-
massige Aufbau der Elemente der Menuleiste am Beispiel der Debitoreniibersicht.

Reiter Start enthilt folgende Elemente:

- Ansicht
Wechselt zum Ansichtsmodus des Debitors (6ffnet die Debitorenkarte, es kann aber nicht direkt mutiert
werden)

- Bearbeiten
Wechselt zum Bearbeitungsmodus des Debitors (6ffnet die Debitorenkarte, es kann direkt mutiert wer-
den)

- Neu
Wechselt zum Neuanlagemodus, es kann eine neuer Debitor angelegt werden.

- Loschen
Loscht den ausgewadhlten Datensatz

- Diverse Aufrufe / Berichte / Journale / Funktionen etc.
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Es werden dann noch weitere Aufrufe / Berichte, Funktionen etc. angezeigt. Im Grundsatz werden unter
dem Reiters Start die wichtigsten Berichte, Funktionen etc. im Zusammenhang mit den gewahlten Daten
(in diesem Beispiel Debitorenstamm) angezeigt.

[P Debitoren - Microsoft Dynamics NAV = x
e ~ |[0 CRONUS (Schweig) AG » Startseite » Debitoren 2] [ su
Bl so aqionen  NaviatE  sERiCHT CRONUS (Schuieiz) AG
Eh B [} Verkaufsautirag . D I: = = n @ ~
B R Gee /s BX 4 2 2 & =B H] i L & Y%i
Vekoutsofire Vertautrechnung Bearbeiten Ansicht Loschen  Verkaufs £~ Komtosuszug  Bemerkungen Kontskt Dimensionen | Kreditkarizn | Posten Statisic  Microsoft Als Disgramm o Notizen Links  Aktuslisiersn Fiter Suchen
eu Journal B - anzegen i
Rollencenter Debitsian = Filtereingabe (F3) | Nr. v[3] v Verkaufshistorie for N
b Verksufsauftrsge p— - .
S has eine Fiter angewen rn sneiziz
b Verkaufsofferten N L Name Zustandi.. Lagerortc.. Telefon Kontakt Suchbegriff Gespert Kreditlimit  Wshrung.. Debitoren.. Debitoren.. Debitoren.. Verksufer.. Verssnds.. Spediteur.. Sar Ra:m::auﬂra y o
Rahmenauftrage [ e = d
Verkaufstechnungen 01121212 Spotsmeyers Furnishings GeLE Mr. Mike Nssh SPOTSMEY. 0.0 USD AUSLAND R Teilleferung = .
b Verksufsreklamationen 01445544 Progressive Home Furnishi GELE Mr. Scott Mitchell PROGRESS.. 0.0 USD HANDEL  AUSLAND R Teilleterung F aiang -
b Verkaufsgutschiiften 01454345 New Concepts Fumiture GELB Ms. Tammy L. McDonald NEW CON, 0.00 USD GROSSKU... AUSLAND R Teillieferung E Gutschriften: 0
Srtkal 01905893 Candexy Canada Inc. GELB Mr. Rob Young CANDOXY.. 0.00 CAD AUSLAND R Teillieferung (= Geb. Lieferungen: 0
el looss  “HkRoriA A Geb. Rechnungen: 0
; orn Airport GELe Mr. Ryn Danner ELKHORN . 0.0 CAD HANDEL  AUSLAND R Teilleferung g
Arikel Efassunggjoumsle Geb. Retourenbel, o
o e 01905902 London Candoay Storage €. GELE Mr.John Kane LONDON.. 0.0 CAD GROSSKU... AUSLAND R Teilleferung W e 5
ety 10000 Mabel Meller LUZERN  BLAU Herr Michael Emanuel MOBEL M.. 000 INLAND 3 Teilieferung DHL g
20000 Bldtenhaus GmbH Herr Paul West BLOTENH. 000 HANDEL  INLAND 3 Teilieterung £ Kundenstatistic 2
20300920 Metstorad Malaysis Sdn Bhd GELe Mrs. Adleen Samt METATOR 000 MVR AUSLAND R Teilieferung E oo re
20312912 Highlights Electronics Scn GRUN Mr. Mark Darrell Boland ~ HIGHLIGH, 000 MVR HANDEL  AUSLAND R Teilieferung £ Saldo (VW) 000
20230921 TraxTonic Sdn Bhd GELE Mrs. Rubina Usman TRAXTONI. 000 MVR GROSSKU... AUSLAND R Teilieferung g Verkauf
21233572 Somadis GELB M. Syed ABBAS SOMADIS 0.00 MAD AUSLAND R Teillieferung s Auftragsbestand.. 00
2145278 Maronegoce BLAU Mme. Fadoua AIT MOUSSA  MARONEG. 0.00 MAD HANDEL  AUSLAND R Teilliferung E Pt e oy
21252047 ElectroMAROC GELB ELECTRO. 0.00 MAD GROSSKU... AUSLAND R Teilieferung E SA“S_“E”E"“RE' o0t
ervice
27000917 Zanlan Corp. GELE Mr. Derik Stenerson ZANLANC 000 ZAR AUSLAND R Teilieferung ol e o
2721782 Karoo Supermarkets GELE Mr. Pieter Wycoff KAROO SU 000 ZAR HANDEL  AUSLAND R Teilieferung Ol [————— om0
27489091 Durbandit Fruit Exporters GELE Mr. Eric Lang DURBANDI 000 ZAR GROSSKU... AUSLAND R Teilieferung E s 0o
30000 Gilde Jupiter Versicherungs Frau Claudia Mange! GILDE JUPI. 000 GROSSKU... INLAND 3 Teilieferung £ Gesamt(wy 000
31505050 Woonboulevard Kuitenbro. GELB Maryann Barber WOONEO. 0.00 EUR & R Teilieferung £ Keeditimit (MW): 000
31662966 Mesrsen Meubelen GELB Michsel Vanderhyde MEERSEN 0.00 EUR HANDEL  EU R Teilliferung E e eage dee
31987987 Candory Nederland BY GELB Rob Verhoff CANDOXY. 0.00 EUR GROSSKU... EU R Teilef ol Beeamierar on
7 andory Nedrlan ob Verhol 2 ! ilicferung i e e .
32124578 Niewwe Zandpoort NV GELB Kevin Verboort NIEUWE Z.. 0.0 EUR €U R Teilicferung £
Reiter Aktionen enthilt folgende Befehle/Belege:
Bewirkt einen Abgleich mit der Datenbank (Speichern eigener Anderungen, Aktualisieren der Anzeige mit
Es werden dann noch weitere Aufrufe / Berichte, Funktionen etc. angezeigt. Es sind die Elemente ersicht-
lich, welche ausgehend von einem Debitor verwendet werden kdnnen.
[P Debitoren - Microsoft Dynamics NAV
e w |7 CRONUS (Schweiz) AG » Startseite » Debitoren 2
START | AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT
5 F-' [F) Verkaufsauftrag 7 P— x B =) == [ 4 u @ F.] A
i = Ex < it
il [F] Mahnung ¢ L K . ‘J L P L X
Verkaufsofferte Verkaufsrechnung Bearbeiten Ansicht Loschen | Verkaufs Erf.- Posten Stafistik  Microsoft = Als Disgramm <otz Notizen Links | Aktualisiersn Filter Suchen
{1 Neu Journal - - Excel zegen  anzeigen
Rollencenter Bebjtatan * Filtereingabe (F3) | Nr HEYE
b Verkaufsauftrage P .
s et
Dynamics CRM-Verkaufsauftrs. SRR
b Verkaufsofferten M., Name Zustandi.. Lagerortc... Telefon Kontakt Suchbegriff Gespert Kreditfimit Wahrung... Debitoren.. Debitoren.. Debitoren... Verkiufer.. Versanda.. Spediteur.. Sar
Rehinenaiitisge (MW)
Verksufsrechnungen 01121212 Spotsmeyer's Fumishings GELB Mr. Mike Nash SPOTSMEY... 000 USD AUSLAND R Teilleferung =
b Verkaufsrekdamationen 01445544 Progressive Home Furnishi... GELB Mr. Scott Mitchell PROGRESS... 0.00 USD HANDEL AUSLAND R Teillieferung =
B Nema st hnTten 01454545 New Concepts Fumniture GELB Ms, Tammy L McDonald ~ NEW CON. 0,00 USD GROSSKU... AUSLAND R Teillicferung B
el 01905833 Candowy Canada Inc. GELB Mr. Rob Young CANDOXY. 000 CAD AUSLAND R Teilieferung E
Debitoren
’ 5 0190888 Elkhorn Airport GELB Mr. Ryan Danner ELKHORN 000 CAD HANDEL ~ AUSLAND ® Teilleferung E
D 01805902 Londen Candoxy Storage C. GELB Mr. John Kane LONDON 000 CAD GROSSKU... AUSLAND ® Teilleferung E
it EA st it 10000 Mobet Meller LUZERN  BLAU Herr Michael Emanuel MOBEL M. 000 INLAND ps Teilleferung DHL E
20000 Blutenhaus GmbH Herr Paul West BLOTENH... 000 HANDEL  INLAND Ps Teillieferung E
0909070 Metataract Malausin Srin Rhd GFIR Mre. Arieen Samat METATOR 000 MVR ALISIAND R Teillefenina T

Reiter Navigate enthilt folgende Optionen:

- Informationen liber Bankkonten, Referenzen, Lieferadressen, Kontakte, Debitorenposten, Statistik,
Verkauf, Preise, Zeilenrabatte, Vorauszahlungsprozentsatze, etc.

- Belege
Offerte Auftrage, Reklamationen, Registrierte Belege, Rahmenauftrage, Serviceauftrage, Kreditkar-
ten, etc.

- In diesem Register sind die Aufrufe von Subtabellen, offenen oder gebuchten Belegen etc. im Zusam-
menhang des gewahlten Datensatzes zu finden.
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M Debitoren
° -

Bl swoxr aconen

[T CRONUS (Schweiz) AG » Startseite » Debitoren

NAVIGATE SER}O—T

= 2 ‘S\_LI [} Lief. an Adreszen D Ii" [ i R 5
Y = 2 Kantakt o C5 Statistik nach Wahrungen (=] Preise [ Std.-Debitorverkaufscodes
D ift-Mandate Posten Stafistik Verkauf _ i
£ 2 Referenzen [ Ar @
Rollencenter Diabiteiaric [ Fittereingabe (F3)
b Verkaufsauftrage
b Verkaufsofferten
Ergebnisse anzeigen:
Verkaufsrechnungen & Fertoneilogen’
b Verkaufsreklamationen
§ ViikoRaichiin M.~ Name Zustandi.. Lagerortc... Telefon Kontakt Suchbegriff
Adtikel 01121212 Spotsmeyer's Fumishings GELB Mr. Mike Nash SPOTSME...
Debitoren 01445544 Progressive Home Furnishin... GELB Mr. Scott Mitchell PROGRESS...
Astikel Exfassungsjournale 01454545 New Concepts Furniture GELB Ms. Tammy L. McDonald ~ NEW CON.
Verkaufs Erfassungsjournale 01905893  Candoxy Canada Inc. GELB Mr. Rob Young CANDOXY...
ZESEg R oraa s 01005899 Elkhomn Airport GELB M. Ryan Danner ELKHORN ...

Reiter Bericht enthalt folgende Berichte:

- Statistiken/ Berichte
Debitorenliste, Debitor- Top 10 Liste, Debitor- Auftragsiibersicht, Debitor- Auftrage, Mahnungen, De-
bitor OP Liste, Debitor-Saldenliste, etc.

P Debitoren
L
B s

|;I |;I

Debitorenliste Debitorenjournal

AKTIONEN

Rollencenter

&

Verkaufsauftrage
Verkaufsofferten

Rehimensuftrage

Verkaufsrechnungen

=

Verkaufsreklamationen

Verkaufsgutschriften
Artikel

Debitoren
Artikel Eff

Verkaufs Erfassungsjourmale

gsjournale

Zlg.-Eing. Effassungsjourmale

~ | CRONUS (Schweiz) AG » Startseite » Debitoren

NAVIGATE | BERICHT
EI E ‘, [&] Debitor - Verkaufsliste
L]
[i] verkaufsstatistik
Debitor - Debitor - Debitor - : i
Top 10Liste | Aufiragsibersicht Auftrage [ Debitar/Artikel Statistik

Debitoren ~

[] Debiter - Konteblatt
[i] Debitor - Saldo nach Perioden [F] Mahnung

[&] Kontoauszug

- Hier erfolgt der Aufruf von wichtigen Statistiken im Zusammenhang des gewahlten Listenplatzes.

[&] Debitor OP Liste
[&] Debitor - Saldenliste

[ Debitor - Fallige Posten [ Debitor -

&

[&] Debitor -

Filtereingabe (F3)

Ergebnisse anzeigen:
i+ Filter hmzuf\jg&né
Nr. “ Name Zustndi.. Lagerortc., Telefon Kontakt Suchbegriff
01121212 Spotsmeyer's Furnishings GELB Mr. Mike Nash SPOTSME...
01445544 Progressive Home Furnishin... GELB Mr. Scott Mitchell PROGRESS...
01454545 New Concepts Furniture GELE Ms. Tsmmy L. McDonald ~ NEW CON..
01905893 Candoxy Canada Inc. GELE Mr, Reb Young CANDOXY...
01905899 Elkhom Airport GELE Mr, Ryan Danner ELKHORN ..
01905802 London Candoxy Storage C.. GELB M. John Kane LONDON .
10000 Mabel Meller LUZERN  BLAU Herr Michael Emanuel MOBEL M.

DEV - ddagschiulung_2013r2 - CRONUS (Schweiz) AG @

[y Offerten [T} Registrierte Belege « E [ senviceauftrage
[ Auftrage [ Rahmenauftrage [y Servicevertrage

Kreditkarten

£} Reklamationen T Serviceartikel

Nr. || A Verkaufshistorie fur ... a5

Debitorennr.: 01121212
Offerten:
Rahmenauftrage:
Auftrige:

. Rechnungen:

| Reklamationen:
Gutschriften:
Geb, Lieferungen:
Geb, Rechnungen:
Geb. Retourenbel...
Geb, Gutschriften:

m

cecececcaoe

2 | | Suchen (Ctri+F3)

DEV - ddagschulung_2013r2 - CRONUS (Schweiz) AG

Nr. | 2| ~  Verkaufshistorie fir .. -
Debitorennr 01121212
Offerten: 0
Rahmenauftrage: 0
Auftrage: 0

. Rechnungen: 0
| Reklsmationen: 0
Gutschriften: 0
Geb, Lisferungen: 0
Geb. Rechnungen: 0
|| Geb.Retourenbel... 0
17| Geb. Gutschriften: 0
‘ Debitarenstatistik - ... -

Die einzelnen Optionen in den verschiedenen Reitern konnen vom Benutzer individuell gestaltet wer-
den. Das heisst, es kbnnen Optionen ein- und ausgeblendet werden. In den spateren Kapiteln wird die Perso-
nalisierung anhand von Beispielen beschrieben.

Dok-Version: V1.0
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4 Aufgabenseite
4.1 Aufbau

Aufgabenseiten dienen dazu, Datensatze wie bspw. Artikel, Debitoren oder Verkaufsauftrage neu anzulegen

oder zu bearbeiten. Hier wird immer nur ein Datensatz angezeigt. Mit Doppelklick oder durch Driicken der

Enter-Taste auf einer angewahlten Zeile im Listenbereich wird die Aufgabenseite ge6ffnet (meistens im Mo-
dus Bearbeiten). Falls ein anderer Modus gewtinscht wird, muss der Datensatz mittels Kontextmenu (rechte
Maustaste) oder tiber die Menlileiste Neu bzw. Ansicht gedffnet werden.

Pl Bearbeiten - Debitore:

Bl s aqonen
R O

MNAVIGATE

B

Verkaufsrechnung Verkaufsaufirag Mahnung | Ansicht

21233572 - Somadis
Allgemein

Nr:

Name:

Adresse:

Adresse 2

PLZ:

Ort:

Lénder-/Regionscode:

Kanton:

Telefon:

Kommunikation
Fakturierung

Zahlungen

Ausgleichsmethode:
Partnerart:
2lg.-Bedingungscode:
Zahlungsformeode:

Mahnmethodencode:

Lieferung

Aussenhandel

213335712
Semadis

37, Rue El Wahda
MA-10100

AGDAL-RABAT
MA

Offener Posten

1IMET)

AUSLAND

4.1.1 Inforegister

BERICHT

@

7§ Zahlungseingangs Erf.-Journal D
W
[3 Verkaufs Erf.-Journal

anwenden.. 7] Statistik

OP Liste

Primare Kontaktnr.
Kontakt:
Suchbegriff:

MWy

Inforegister o

fercode:
Zustandigkeitseinheitencode:
Servicegebietscode:
Gesperrt:

Altualisiert am:

Zinskonditionencode:
Cashflow - Zlg.-Bedingungscode:
Kontoausziige drucken:

Letzte Kontoauszugsnr.:
Zahlungstoleranz sperren:

Bevorzugtes Bankkonto

D ©

Aktualisieren _Fiiter
loschen B Nachster

o
Debitor Notizen Links

M. Syed ABBAS
SOMADIS

R

X

23.09.2013

2.0 AUS.

= Gehezu
hS

4 Vorheriger

Menlileiste

Infobox

000

somadis@cronuscorp.net

EXPORT | AUSLAND

Infobox

GELE | Teillieferung | EXW
MAD

=To
DEV - ddagschulung 201312 - CRONUS (Schweiz) AG @

Verkaufshistorie fur ~
Debitorennr.: 21233572
Offerten: 0
Rahmenauftrage: 0
Auftrage: 0
Rechnungen 0
Reklamsationen: 0
Gutschriften: 0
Geb. Lieferungen: 0
Geb. Rechnungen: 0
Geb, Retourenbel... 0
Geb. Gutschriften 0
Debitorenstatistik - .. -
Debitorennr: 21233572
Saldo (MW): 0,00
Verlauf

Auftragsbestand... 0.00
Nicht fakt. Liefer. 000
Ausstehende Re. 000
Service

Serviceauftragsb 000
Service Lief. nich, 000
Ausstehende Ser. 000
Gesamt (MW): 0.00
Kreditlimit (MW): 000
Fallige Betrage (... 000
Gesamtverkauf (.. 0.00
Fakturierter Vorau.. 000
Links ~
Linkadresse Be
ER T b
Notizen ~

Klicken Sie hier, um eine neue N,

m.

o)

In den verschiedenen zu- und aufklappbaren Inforegistern werden Informationen nach Zweck gruppiert ange-

zeigt.

4.1.2 Infoboxen

In den Infoboxen sind Informationen zu Bewegungsdaten / Statistiken verfigbar.

4.1.3 Meniileiste

Enthalt simtliche Funktionen zur Bearbeitung eines ausgewahlten Datensatzes. Siehe Punkt 3.1.4 auf Seite

15.

Dok-Version: V1.0

Ausgabedatum: 17.01.2019
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4.2 Feldtypen

Nachfolgend eine Ubersicht tiber die verschiedenen Feldtypen in einer Aufgabenseite.

T Bearbeiten - Debitorer =X
- START  AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagschulung_20132 - CRONUS (Schweiz) AG §
= = =t & B ™ "§Zahlungseingangs Erf-Journal = . [ ~ Y - Gehezu
J Q i il ~ X i
— Neu [4 Verkaufs Erf.-Journal e 4 Vorheriger
Verkaufsrechnung Verkaufsauftrag Mahnung ~ Ansicht _ Vorlage Debitor ~ Onzhiote Notizen Links | Aktualisieren Filter _
X Laschen amuenden... [] Statistik 0P Liste Igschen b Nachster
21233572 - Somadis AssistButton
Allgemein FlowField »~  Verkaufshistorie fir ... -~
Nr: 21233572 T TS ROTIAREFS - Debitarennr: 21233512
Offerten: 0
Name: Somadis Kontakt: M. Syed ABBAS Rohmenaufiiage: 5
Adresse: 37, Rue El Wahda Suchbegriff: SOMADIS Auftrage: 0
Adresse 2: Saldo (MW): 0.00 Rediningeny o
- et (00 - Reklamationen: 0
iz 10100 - FeditlimiE (VW) Zahlenfeld Gutschriften: 0
Textfeld L-RABAT = Verkaufercode: R - aniente Geb. Lieferungen: 0
extfe :
- Zustandigkeitseinheitencode: - Geb. Rechnungen: 0
Geb. Retourenbel... 0
Yartor Servicegebietscode: X - e b
Telefor: @ Gespert: =
Aktualisiert am: 23092013 Cruilag el -
= Debitarennr: 1233572
Komi Kontrollkastchen somadis@cronuscorpnet ¥ Saldo (MW): 0.00
FaktuFierong), A hifeld Bt | AED . Verkauf
uswahlfe Auftragsbestand.. 0.00
IM(ET) AUSLAND | 20/ AUS.
Sl \ &n S Nicht fakt. Liefer... 0.00
Lieferung e A - Ausstehende Re... 0.00
S
Lagerortcode: GELB 2 Spediteurcode: s I i
— Serviceauftragsb. 0.00
Sammelrechnung: ] Spediteurtransportartencode: Y Code Name Gl R 0100
Resenvieren: Optional - Tanspaliee: DHL DHL Systems, Inc Ausstehende Ser.. 000
Versandanweisung:  Teillieferung - e EIGEN-LOG.  Eigene Logistik Gesamt (MW): 000
= Creditlimit (MW): !
Lieferbedingungscode:  EXW . - FEDEX Federal Express Corporation I;richth;m ) ggg
UPS United Parcel Service of America, Inc, alhge Petrage |- :
o waD o Gesamiveriauf(.. 0.00
dssenhande Fakturierter Vorau.. 0.00
Links -
Linkadiesse Be
Neu Erweitert ¥ Als Standardfilterspalte festlegen

4.2.1 Textfelder

Kénnen beliebige Zeichen (Zahlen, Buchstaben, Sonderzeichen etc.) beinhalten.

4.2.2 Zahlenfelder

Nur Zahlen werden akzeptiert, wobei bei der Eintragung Grundrechnungsarten verwendet werden kénnen.
(Bsp. 98*1.19 anstelle des Ergebnisses von 98.00 plus 19%)

4.2.3 Datumsfelder

Akzeptiert nur Datumseintrdge, wobei Trennzeichen und der aktuelle Monat / Jahr nicht eingegeben werden
mussen.

Buchungsdatum: 15| - Ent
nter

Buchungsdatum: 15.01.2012 -

@Die Eingabe von a in einem Datumsfeld ergibt das Arbeitsdatum. Die Eingabe von h ergibt das heutige
Datum.

4.2.4 Kontrollkastchen

Kénnen mit Mausklick oder Leertaste aktiv gesetzt werden. Gesetzter Haken gleich Ja, nicht gesetzter Haken
gleich Nein.

Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 19 von 64
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4.2.5 Auswahlfelder

Ermoglichen die Auswahl eines Wertes aus einer Liste.

4.2.6 FlowFields / Summenberechnungsfelder (berechnete Felder)

Zeigen Betrage oder Mengen, die mittels Werten aus einer anderen Tabelle berechnet werden. Ein Doppel-
klick auf den Betrag 6ffnet die Anzeige der Berechnungsbasis.

4.2.7 Assistbutton

Dient zur Auswahl einer Eingabehilfe zu einem Textfeld.

4.3 Zeilenbearbeitung in Aufgabenseiten

Es gibt Aufgabenseiten bei denen ist ein Inforegister Zeilen vorhanden, welches Positionen zum Datensatz der
jeweiligen Haupttabelle enthalt. So zeigt in diesem Beispiel das Inforegister Zeilen die Auftragspositionen des
jeweiligen Verkaufsauftrags.

[ Bearbeiten = Verks

B Aqioley |ty DEV - ddagschulung_2013r2 - CRONUS {Schweiz) AG @
[u‘ ‘,,;(qn\ ﬁL‘ 125 E—_D [3 Negative Zeilen dbertragen.. [ Lieferterminzusagen X [% Lagerbelege ersteilen.. [ Buchen.. i Stapelbuchen... = (=1
] =2 =
v g % [ ] =l gBeleg archivieren [ Bedarfsiibersicht v EP. | [ Warenausgang erstellen  siBuchen und drucken... EVorauszahlung = = -
Freigeben  Status Rechnungsrab. Std-Deb.- Beleg - 3 Genehmigungsanforderung  ~ ? 2 erkcau - i
zuricksetzen  berechnen  Verkaufscodes holen.. kopieren.. [gglC-Auftragsbestat. senden [EPlanung B [ Testbericht.. Auftragsbestatigung... 8
101005 - Gilde Jupiter Versicherungs AG
Allgemein 3 ~ | Verkaufshistorie far Ver... “
Nrs [fo7005] Belegdatum: 08.01.2015 = Debitorennra 30000
Offerten: 0
Auftraggeber Nr.: 30000 - Gewdnschtes Lieferdatum: - i G
Auftraggeber Name: Gilde Jupiter Versicherungs AG Externe Belegnummer: Auftrage: 5
Auftraggeber Ort: Alpnach Dorf = Verkdufercode: P P Rechnungens: 0
Reklamationen: 0
Buchungsdatum: 23012015 - Status: Freigegeben = SRR &
Auftragsdatumn: 08.01.2015 - Geb, Lieferungen: 5
Geb. Rechnungen: 2
v MehrFelderanzeigen | Geb. Retourenbelege: 0
Geb. Gutschriften: 0
Zeilen ~
FH Zeile - © Funktionen - [f] Auftrag ~ M Suchen  Filter Filter |Gschen VK-Zeilendetails &
Art N Beschreibung Lagerortcode Menge  Reservierte... Einheitenco.. VK-PreisOhne... Zeilenbetrag O, Zeilenrbatt % Zuliefern Menge  Menge gelisfert 2+ Artikelnrs 19205
Atikel 1920-5 ANTWERPEN Konferenztisch ROT 4 STK 770.00 2926.00 5 4 Verfugbarkeit:
|| etzarie: 0
VK-Preise 0
[ e E—— i
|| Notizen ~
| | Kiicken Sie hier, um eine neue Notiz...
s
|
07 i ] v
Fakturierung 30000 | LM | 31012015 v
Lieferung 6055 | 08012015 | Teilieferung
Aussenhandel v
Vorauszahlung 0 3noLaos v

o]

Im Gegensatz zur Arbeit in anderen Registern konnen in diesem Register die Befehlsleiste und Tastaturkombi-
nationen fiir die Bearbeitung der Zellen nicht verwendet werden. Mit der Tastaturkombination Ctrl+N wiirde
hier ein neuer Auftrag und nicht ein neuer Zeileneintrag erstellt. Ein neuer Zeileneintrag wird mittels der
Pfeiltaste | erstellt. Um eine Zeile zwischen bestehende Zeilen einzufligen oder eine Zeile zu |6schen, kann
mit dem Kontextmenu gearbeitet werden.
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5 Filter und Suche

5.1 Allgemeines

Listenplatze enthalten haufig eine grosse Anzahl von Datensatzen. Meistens wird fir die tagliche Arbeit nur
ein ganz bestimmter Datensatz bendtigt und der will rasch gefunden werden. Fir das Finden von spezifischen
Datensatzen gibt es verschiedene Moglichkeiten.

5.2 Suche

Dient zur Suche einzelner Datensatze mit einem bestimmten Suchbegriff. Es kann manuell zum nachsten oder
vorherigen Datensatz, der dem Suchbegriff entspricht, gesprungen werden. Es gibt zwei Mdglichkeiten, wie

° v |D CROMUS (Schweiz) AG » Startseite » Debitoren

- START AKTIONEN MNAVIGATE BERICHT

[ Rahmenaufirag Verkaufsauftrag [fiServiceofferte [ Servicegutschrift rg\ B
"7 Verkaufsofferte o Verkaufsgutschrift [ Servicerechnung Mahnung —
DEI P p E Zahlungseingangs Verkaufs Erf.-

F‘“ Verkaufsrechnung a WVerkaufsrekl i E Serviceauftrag LEZinerchnung Erf~lournal Journal

Rollencenter Debitoren - Filte
4 Verkaufsauftrige 3

Micht fakt. Lieferungen
Komplettlieferung - Nicht fa...
Verkaufsauftrige - Offen Suchen in Debitoren

Lieferbereit 3
Zeile suchen mit: :m ~ | Ubereinstimmung...

Teilweise geliefert

Verzdgert Kontakt Suchbegriff
[ Verkaufsofferten Mr. Mike Mash SPOTSME...
Rahmenauftrage Mr. Scott Mitchell PROGRESS...
Verkaufsrechnungen Vorherige I [We'rtersuchen ] I Schliessen Ms. Tammy L McDonsld HEW CON._
E ::t:z:‘;kt'acmh::;:e” — T T Mr. Rob Young CANDOXY...
Artikel 01905899 Elkhorn Airport GELB Mr. Ryan Danner ELKHORN ...
Debitoran 01905302 London Candoxy Storage C.. GELE Mr. Jehn Kane LONDOM ...
Artikel Erfassungsjournale 10000 Mabel Meller LUZERM BLAU Herr Michael Emanuel MOBEL M...
Verkaufs Erfassungsjournale 20000 Elatenhaus GmbH Herr Paul West BLUTENH...
Zlg.-Eing. Erfassungsjournale 20309920  Metatorad Malaysia Sdn Bhd GELE Mrs. Azleen Samat METATOR...
20312912 Highlights Electronics 5dn B... GRUN Mr. Mark Darrell Boland HIGHLIGH...
20339921 TraxTonic 5dn Bhd GELB Mrs, Rubina Usman TRAXTONL.,

21233572 Somadis GELB M. Syed ABBAS SOMADIS

andererseits auf der Registerkarte Aktionen, iber die Schaltflache Suchen.
I Debit

(<] [ weid) AG » Stariseite » Debitoren | [ suchen (cri-F3) |
- START ~ AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagschulung 2013r2 - CRONUS {Schweiz) AG @
\j EL, [ Verkaufsrechnung /~ & x e [[4 Verkaufs Erf.-Journal |E| E' E E [f1] Debitor - Saldenrickblick @ It CreNote £ Aktualisieren

| [ Verkaufsauftrag ’ 3 ER Posten [i] Debitor OP Liste Motizen . Filter Ioschen
Meu Verkaufsofferte Bearbeiten Ansicht Laschen  Zahlungseingangs Debitor - Debitor - Debitor - Kontoauszug i Als Liste Al Diagramm _
[7) Mahnung Er-loumal 7] Statistik Top 10 Liste Auftragstbersicht Verkaufsliste [£] Debitor - Zahlungseingang 21, anzeigen [ Links #Suchen
Rollencenter Debitoren - !.Filtsriingabs\F?J | Nr. ~|=| A  Verkaufshistorie fir ... a2
4 Verkaufsauftrage
Nicht fakt, Liferungen g::‘mmm 1123357;
rten:
Kemplettlieferung - Nicht fa... qick
: : Rahmenauftrige: 0
Verkaufsauftrage - Offen Suchen in Debitoren
e Auftrége: 0
it .
iferberei Zetesuchenmit [ <) bersinstimmung Rechnungen: 0
Teilweise geliefert Reklamationen: 0
Verzogert Kontakt Stichhegit! 2 | Gutscrion 0
b Verkaufsofferten Mr. Mike Nash SPOTSME... Geb, Lieferungen: 0
Rahmenauftrage Mr. Scott Mitchell PROGRESS... Geb, Rechriungen: 0
Verkaufsrechnungen Vorherige | [ Weitesuchen | [ Schlessen Ms. Tammy L. McDonald  NEW CON... Geb, Retourenbel... 0
b Fab Fikerbrifran. n

& Auf der Aufgabenseite wird mit Strg+G oder Uber die Registerkarte Aktionen mittels der Schaltflache
Gehe zu gesucht.
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5.3 Filter

5.3.1 Schnellfilter

Das NAV bietet mit den Schnellfiltern die Moglichkeit mittels der Eingabe eines Filterkriteriums sehr schnell
nur die gewlinschten Datenséatze angezeigt zu bekommen. Es kann nur auf die Felder gefiltert werden, wel-
che auch angezeigt werden. Gross- und Kleinschreibung wird nicht beachtet, zudem kénnen auch Filterkrite-

rien mit Platzhaltern verwendet werden (wie auch beim erweiterten Filter).
Deb'hnren—hfi:rmﬂ

| e v [ CRONUS (Schweiz) AG b Startseite » Debitoren e
- START  AKTIOMEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddag
'L] ‘EL\ [ Verkaufsrechnung f E)‘ x r@\ [4 Verkaufs Erf.-Journal j = |j =] [&i] Debitor - Saldenrickblick E
— il (] il (]
L LH [} Verkaufsauftrag £ 3 E3 Posten — [&] Debitor OP Liste i
Neu Verkaufsofferte Bearbeiten Ansicht Léschen  Zahlungseingangs Debitor - Debitor - Debitor - Kentoauszug 4 Als List= Als Diagramm
7] Mahnung Eri-lournal - |] Statistik Top 10 Liste Auftragstbersicht Verkaufsliste [l Debitor - Zahlungseingang | sreige anzeigen
Rollencenter Debitorari= | Fittereingabe (F3) | . v| 3| A
4 Verkaufsauftrage .
Nicht fakt. Lieferungen . -
X Ergebnisse anzeigen:
Komplettlieferung - Nicht fa...
Verkaufsauftrage - Offen X Wenn  Nr. = ist Geben Sie cinen Wert gin.
Lieferbereit = Filter hinzufigen
Teilweise geliefert
Verzogert Mr. ~ Mame Zustandi.. Lagerortc.. Telefon Kontakt Suchbegriff E
I Verkaufsofferten 01121212 Spotsmeyer's Furnishings GELE Mr. Mike Nash SPOTSME...
Rahmenauftrage 01445544 Progrmlve Home Furnishin.., GELE Mr. Scott Mitchell PROGRESS...
Verutéchnungen 01454545 New Concepts Furniture GELB Ms. Tammy L. MeDonald ~ NEW CON...
b Verkaufsreklamat 4
FrrautsrekamaTion=n 01905893  Candoxy Canadalnc, GELE Mr. Rob Young CANDOXY... 8
b Verkaufsgutschriften
i 01905898 Elkhom Airport GELE Mr. Ryan Danner ELKHORN .
T 01905802 Londen Candoxy Sterage C.. GELE Mr. John Kane LONDON ...
| Akl Exfossmasourmate 10000 Mabel Meller LUZERN  BLAU Herr Michael Emenuel MOBEL M... 1
Verkaufs Efassungsjournale 20000 Blitenhaus GmbH Herr Paul West BLUTENH...
Zlg-Eing. Erfassungsjournale 20209920 Metatorad Malaysia Sdn Bhd GELE Mrs, Azleen Samat METATOR...
20312012 Highlights Electronics Sdn B... GRUN Mr. Mark Darrell Boland HIGHLIGH...
20339921 TrexTonic Sdn Bhd GELB Mrs. Rubina Usman TRAXTOML..
21233572 Somadis GELE M. Syed ABBAS SOMADIS
e —— ar Al M Eadenis ATTMAAIISSA  MAABANER

@Der Schnellfilter ersetzt die Suchfunktion und den Feldfilter aus dem Classic-Client. Ein Uberblick tiber
die wesentlichen Filterkriterien sind auf der Seite 64 zu finden.

5.3.2 Erweiterter Filter

Erweiterte Filter dienen dazu, Filter auf mehreren Feldern zu kombinieren. Zudem stehen hier samtliche vor-
handenen Datenfelder der zu filternden Tabelle zur Verfiigung:

[@) )~ [D CRONUS (Schwei) A6 + Startseite +_Debitoren 2| [
- START | AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagschu
Z: =ty ™ Verkaufsrechnung . M =3 [8 Verkaufs Erf.--Journal = = = = [&] Debitor - Saldenrickblick
0 By Bk /s X 1§ I N rr N i = iR
= [F] verkiufsauftrag = -~ [F3 Posten e =] Debitor OP Liste
Neu Verkaufsofferts Bearbeiten Ansicht Loschen = Zahlungseingangs i Debitor - Debitor - Debitor - Kontoauszug : : s Liste  Als Diagramm
[F] Mahnung Erf-Journal | Statistik Top 10 Liste Auftragsibersicht Verkaufsliste 2] Debitor - Zahlungseingang

anzeigen ’:}

Rollencenter Debitoren - Filtereingabe (F3) Nr. || A

S

Verkaufsauftrage
Nicht fakt. Lieferungen

g k Ergebnisse anzeigen:
Komplettlieferung - Nicht fa...

Verkaufsauftrage - Offen X Wenn  Lagerortcode ¥ ist ROT
Lieferbereit X Und Mame v st  [*M*
Teilweise geliefert + Filter hinzufugen
Verzdgert
b Verkaufsofferten Nr. ~  MName Zustindi.. Lagerortc.. Telefon Kontakt Suchbegriff
Rahmenauftrage 38128456 MEMA Ljubljana d.o.c. ROT g. Bostjan Lukan MEMA LIU...
Yelkauister hningen 42147258 BYT-KOMPLET sra. ROT Milas Silhan BYT-KOM...
b Verkaufsreklamationen
) 43852147 Michael Feit - Mébelhaus ROT Hr. Carl Langhomn MICHAEL ...
b Verkaufsgutschriften 5
el 43871144 Mabel Siegfried ROT Hr. Dr. Daniel Weisman MOBEL SIE..
Debitoren
Artikel Erfassungsjournale
Verkaufs Erfassungsjournale
Zlg.-Eing. Erfassungsjournale
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5.3.3 Summenberechnung (FlowFilter)

Summenberechnungen dienen zur Eingrenzung der Berechnung von FlowFields (berechneten Feldern). Sie
kénnen Uber das Seitentitelmenu im Filterbereich aufgerufen werden. Das Eintragen der Filterkriterien er-
folgt wie beim erweiterten Filter.

In diesem Beispiel geht es um den Kontenplan (Finanzmanagement / Finanzbuchhaltung / Kontenplan). Im

Seitentitelmenu Kontenplan wurde die Auswahl Summenberechnung einschrénken ausgewahlt. Wie beim Er-
weiterten Filter kbnnen nun Filterkriterien erfasst werden. In diesem Beispiel werden fiir die Summenberech-
nung nur noch Fibuposten vom 01.01. bis 31.01.2013 bericksichtigt. Friihere und spatere Buchungen werden
nicht einbezogen

.knntenplan =
i e v [T CRONUS (Schweiz) AG » Abteilungen » Finanzmanagement » Finanzbuchhaltung »  Kontenplan =]
- START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT DEV - ddagst

T > Ansicht s o 1 Rechnungslegungssicht wahlen = [t
] 7 g 3= L| 563, rl% i i i) £ [7 (5B |
[T Liste bearbeiten - =¥ Fibujournal <= 4

~ Neu Bearbeiten 1 Einrlickung des Wiederk. Fibu Jahresabschluss Fibukonto - Kontoblatt mit Fibujournal s = Als Diagramm = Notizen Links Aktualisieren  Fils
; 7 Loschen Kontenplans  Erf.-Journal Gegenkontoinfo anzeig anzeigen losct

{Abtellungen’ Kontenplan v | Filtereingabe (F2) T8 bl Fadi

b Object Manager :———k?'

AR | Filter Keine Filter angewendet
Finanzbuchhaltung Loweiteizbtes L tfolg/Bil.. Kontoart  Zusammenzéhlung Buchung.. Geschsfts.. Produktb.. MWST-G.. MWST-Pr.. Bewegung *
Bankmanagement Summenberechnung einschrénken  Ctrl+Shift+F3 il Von5 |

| ilanz 'on-Summe
Kestenrechnung . Filter I8schen Ctrl+Shift+A
- ilanz Ven-Summe
Cashflow Ansichten
ilanz Von-Summe
Debitoren 4 Ansicht speichemn unter...
L Silanz Kento 366.06
Kreditoren |2
Aitagen 1010 Postcheck Bilanz Konto 465'563.15 |=|
Lager 1020 Bankguthaben Bilanz Kente 523734
I Periodische Aktivitaten 1022 Bankguthaben Fremdwahrung Bilanz Kento 1773080
b, Emnchiung 1026 Bank EUR Bilanz Konto
A TR ST 1028 Bank USD Bilanz Konto |4
I+ Einkauf
| B 1030 Bank DKK Bilanz Kento
B Lager
Foreprosasen 1050 Festgeldanlagen Bilanz Konto
Projekte 1090 Geld-Transferkonta Bilanz Kento
Ressourcenplanung 1099 Total Fliissige Mittel Bilanz Bis-Summe 100.109% 488'397 45
b Service 110 Forderungen Bilanz Von-Summe
Beishahesés 1100 Ford. aus Lief. und Leistungen Bilanz Uberschrift
#tehn 1100 Kindenauthahen Inland Rilanz Knntn 1130763 76

m‘:komenplla.n = ﬁ;m

e w [T CROMNUS (Schweiz) AG » Abteilungen » Finanzmanagement » Finanzbuchhaltung » Kontenplan EIRE
- START = AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagscl
= > { Ansi == B I D—
U Vs [& Ansicht 3= B i) [& Rechnungslegungssicht wahlen = @ 3 ‘ s Y)
[ Liste bearbeiten - 5T Fibujournal LoD &
Neu  Bearbeiten : Einriickung des Wiederk. Fibu Jahresabschluss Fibukanto - Kontoblatt mit Fibujournal i Als Diagramm = Notizen Links = Aktualisieren Filte
X Laschen Kontenplans  Erf.-Joumnal Gegenkenteinfo nzeigen  anzeigen lasch
Abteilungen Kontenplan - Filtereingabe (F3) N, |2 A
I Object Manager i
A R Summenberechnung einschrénken: 01.0112.31.01.13
Franatuschhalioeg Summenberechnung einschranken auf:
Bankmanagement X Wenn  Datumsfilter ¥ ist 01.01.13.31.01.13
Kostenrechnung + Filter hinzufugen
Cashflow I}
Debitoren Nr. A Name Erfolg/Bil.. Kontoart  Zusammenzahiun Buchung... Geschfts.. Produktb.. MWST-G.. MWST-Pr.. Bewequng *
E| 3 g gung *
Kreditoren 1 AKTIVEN Bilanz Von-Summe |
Anlagen 10 Umlaufvermagen Bilanz Von-Summe
Fagey 100 Fliissige Mittel Bilanz Von-Summe
b Periodische Aktivitat |
© Perodische Alansten 1000 Kasse Bilanz Konto E
b Einrichtung |
LSRR 1010 Postcheck Bilanz Kento

5.3.4 Filter I6schen

Uber die Menuleiste / Aktionen kdnnen alle Filter geldscht werden. Mit Klick auf vor dem Filterkriterium
kénnen einzelne Kriterien geldscht werden. Alternativ konnen die Filter auch Uiber das Seitentitelmenu z.B.
Debitoren, , Filter [6schen” geléscht werden.
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PR Kontenpian < Wi

e v D CROMUS (Schweiz) AG » Abteilungen » Finanzmanagement » Finanzbuchhaltung »  Kontenplan

- START AKTIOMEN MAVIGATE BERICHT

3 | Ansicht == Rech | icht wahi
I;l—‘ */ [c} Ansic 3= B @ Ei echnungslegungssicht wahlen
f# Liste bearbeiten - = Fibujournal
Neu Bearbeiten N Einrlickung des Wiederk. Fibu  Jahresabschluss Fibukante
7< Loschen Kontenplans Erf.-Journal Geg
Abteilungen Kontenplan -
[» Object Manager = =
’ Filter
4 Finanzmanagement | : : :
Finarcbiuchhatting Erweiterter Filter Shift+F3
Bankmanagement v | Sumrenberechnung einschranken  Ctrl+Shift+ F3

Kistenaschrang | Fitter laschen Ctrl= Shift=A

& Beim Schliessen des Listenplatzes werden die Filterkriterien automatisch geldscht.

5.3.5 Formeln

Beim Eingeben von Filterkriterien kdnnen alle Zahlen und Buchstaben verwendet werden, welche normaler-
weise im jeweiligen Feld verwendet werden. Zudem kénnen Sonderzeichen oder mathematischen Ausdriicke
verwendet werden. In den Tabellen auf Seite 64 werden die verfligbaren Eingabemaoglichkeiten gezeigt.

5.3.6 Speichern einer gefilterten Ansicht

In Microsoft Dynamics NAV 2017 besteht die Moglichkeit, Filterkriterien abzuspeichern. Insbesondere, dann
wenn Filter aus vielen Kriterien bestehen und derselbe Filter haufig angewendet wird, macht das Speichern

Sinn und spart Zeit. Die gespeicherten Filter werden anschliessend als neue Listen-Links im Navigations-Be-

reich angezeigt.

Nachfolgend nun ein Beispiel anhand der Verkaufsauftrage, welche mit drei Kriterien gefiltert werden.
1. Verkaufsauftragsibersicht 6ffnen.
2. Erweiterter Filterbereich via Shift & F3 6ffnen.

3. Filterkriterien eingeben, bspw.
Verkaufsauftrage ~
Sortieren:l/\\)Belegar‘t,Nr. - %l‘

Ergebnisse anzeigen:

74 Wenn :"‘.u‘er Teillieferung
7% Und "iustellercode x DHL

3% Und Lagerortcode v st WEISS

= Filter hinzufigen

4. Klick auf den Drop-Down-Pfeil der Seitentitel-Schaltflache. Option Ansicht speichern unter... wahlen.
[‘Jerkaufsauﬁrage :]_

| Sortieren

?l Reihenfolge dndern Strg+T
| Filter

| w | Erwsiterter Filter Umschalt+F32

Summenberechnung einschrinken  Strg+Umschalt+F3
|\Q{ Filter loschen Strg+Umschalt+A
| Ansichten
'Fﬂ Ansicht speichern unter...
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5. Einen Namen fir das Filterset vergeben und mit OK bestatigen.

# 5
Ansicht speichern unter @

,'6, Ansicht zum Mavigationsbereich hinzufigen

Marme: [‘u’erkaufsauftrﬁge - Filter1 I

Aktivititsgruppe:  Startseite -

[ ok | [Abbrechen |

6. Nach einem Neustart der Anwendung erscheint das Filterset im Navigations-Bereich als neuer Listen-
Link und kann jederzeit wieder aufgerufen werden.

4 Verkaufsauftrage

Nicht fakt. Lieferungen
Komplettlieferung - Nicht fa...
Ausstehende Genehmigung
Genehmigt

[ Verkaufsauftrége - Filter 1 ]
Verkaufsauftrage - Offen
Lieferbereit

Teilweise geliefert
Verzdgert
I* Verkaufsangebote
Rahmenauftrige
Verkaufsrechnungen
[= Verkaufsreklamationen
I= Verkaufsgutschriften
Artikel
Debitoren
Artikel Buch.-Blatter
Verkaufs Buch.-Blatter
Zlg.-Eing. Buch.-Blatter

5.3.7 léschen einer gefilterten Ansicht
Die Léschung erfolgt Gber Navigationsbereich anpassen.
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6 Arbeiten in Datensatzen

6.1 Tastatur / Maus

In Microsoft Dynamics kann sowohl mit der Tastatur, wie auch mit der Maus gearbeitet werden. Es stehen
also zwei Moglichkeiten zur Auswabhl.

- Mausbedienung via Menuleiste / Menuband
- Tastaturkombinationen

So kann beispielsweise ein Debitor auf zwei verschiedene Méglichkeiten angelegt werden. Uber die Menu-
leiste / Menubad und die Schaltflache Neu.

MM Debitaren - o
° w | CRONUS (Schwei2) AG » Abteilungen » Verkauf & Marketing » Auftragsabwicklung » Debitoren 2| [su
- START ~ AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagscht

ﬂ Ek [ Verkaufsrechnung Va |__IC-)\ x e [8 Verkaufs Erf.-Journal T‘ EI =] r‘ [&] Debitor - Saldenruckblick @

i (i1 (N1 nn
£ [ Verkaufsauftrag ' ) | E3 Posten — I — [] Debitor OP Liste
Neu Verkaufsofferte Bearbeiten Ansicht Loschen  Zahlungseingangs Debitor - Debitor - Debitor - Kontoauszug . Als Diagramm
[7] Mahnung Erf-lournal - ) Statistik Top 10 Liste Auftragsubersicht Verksufsliste [ Debitor - Zahlungseingang eige anzeigen b

KAhtellungenE Debitor%m - .FI"(EFF.IHQGEEIFBJ Nr. - -). v

b Object Manager

. Keine Filter angewendet
b Finanzmanagement

4 Verkauf & Marketing Nr. ~ Name Zustindi.. Llagerortc.. Telefon Kontakt Suchbegriff A
Verkauf 01121212 Spotsmeyer's Furnishings GELE M. Mike Nash SPOTSME...
Adiliagsatynckiung 01445544 Pragressive Home Furnishin... GELB Mr. Scott Mitchell PROGRESS...
Marketin
; 01454545 New Concepts Fumiture GELE Ms. Tammy L. McDonald ~ NEW COM...
Lager & Preise
pi 01905893 Candoxy Canada Inc. GELE Mr. Rob Young CANDOXY...
I Lager 01905899 Elkhom Airport GELB Mr. Ryan Danner ELKHORN ... &
I Produktion 01905802 London Candoxy Storage C.., GELE Mr. John Kane LONDON ..
Projekte 10000 Mabel Meller LUZERN  BLAU Herr Michael Emanuel MOBEL M...
Relsoureenpitatiung 20000 Bltenhaus GmbH Herr Paul West ELUTENH...
RASEICE 20300920 Metstorad Malsysia Sdn Bhd GELB Mrs, Azleen Samat METATOR...
Personalwesen
b Lohm 20312912 Highlights Electronics Sdn B... GRUN Mr. Mark Darrell Beland HIGHLIGH...
N 20339921 TraxTonic Sdn Bhd GELE Mrs. Rubina Usman TRAXTONI...
DynamicPI5 21233572 Somadis GELB M. Syed ABBAS SOMADIS
I Verwaltung 21245278 Marenegoce BLAU Mme, Fadous AIT MOUSSA MARONEG...

I\/_Iittels der Tastaturkombination Ctr/+N.
e

START AKTIONEN NAVIGATE BERICHT DEV -1
[ Bi Bearbeite ¥ T§Zahlungseinganas Erf.-Journal D ; Y - Gehe zu
(i} c
Neu 3 Verkaufs Eri.-lournal X orherige
Y ec ng Ve fsauf a Ansicht - Vorlage . Debitor OneNote Motize . A sieren  Filter

anwenden... S1at OF Liste lgschen

Debitorenkarte

Allgemein
Nr: ” L] Primére Kontaktnr.: =
Mame: Kontakt:
Adresse: Suchbegriff:
Adresse 2: Saldo (MW): 000
PLZ: - Kreditlimit (MW): 0.00
Ort: ¥ Verkiufercode: -
Lénder-/Regionscode: £ Zusténdigkeitseinheitencode: -
Kanton: Servicegebietscode: -
Telefon: =] Gesperrt: -
Aktualisiert am:

Eine Ubersicht der méglichen Tastaturkombinationen findet sich auf Seite 63 oder in der Dynamics NAV Hilfe
unter Microsoft Dynamics NAV 2017 /Arbeiten mit Microsoft Dynamics NAV 2017 /Arbeiten mit Daten.

@So kann beispielsweise mit der Tabulator-Taste zwischen den einzelnen Feldern gewechselt werden. Ein-
tragungen in einer Aufgabenseite werden, sobald das Eingabefeld verlassen wird, gespeichert.

@Die Funktion Riickgéngig, welche Gber das Kontextmenu oder die Tastaturkombination Ctr/+Z aufgerufen
werden kann, betrifft nur das gerade aktive Eingabefeld. Sobald ein Feld verlassen wird, kann die Eingabe
nicht mehr Uber diese Funktion riickgangig gemacht werden.
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Sobald die Eintrage und Mutationen gemacht worden sind, kann die Aufgabenseite mit der Schaltfliche OK
am unteren rechten Bildrand, mit einem Klick auf das Schliessen-Symbol E=3 oder mit der Tastaturkombina-
tion ALT+F4 geschlossen werden.

6.2 Zoom- Funktion

Um auf einer Seite alle Feldinhalte des aktuellen Datensatzes anzuzeigen, kann die Tastenkombination Strg &
Windows & Alt & F1 verwendet werden. Alternativ kann dieses Informationsfenster Gber die Registerkarte,
Unter Menubefehl Hilfe / Info zu dieser Seite angezeigt werden. Die Seiteninformationen werden dann in ei-
nem eigenen Fenster gezeigt (analog zur Zoomfunktion im Classic-Client).

Info zu dieser Seite: Bearbeiten - Verkaufsauftrag - 101005 - Gilde Jupiter Versic... L'
| acrionen
[ E-Mail als Dateianhang < %ML exportieren | iEASeite drucken...
g iicrosoft Word

Info zu dieser Seite: Bearbeiten - Verkaufsauftrag - 101005 - Gilde Ju

Seiteninformationen

Seite:
Seitentyp: | Document |
Seitenmodus: |Edit |
SourceTable |Sa|es Header (36) |
Datensatz: |101005 Gilde Jupiter Versicherungs AG |

Tabellenfelder

Belegart (1) (PS); |auftrag

Nr. (3) (P5): |101005

Abgelegt am (3010808); |

Abgelegt von (3010809):

Abgrenzung bis (3016248):

Abgrenzung von (3016247):

Abrechnung von (3014303):

Abwarten (31):

|
|
|
Abrechnung bis (3014304): |
|
|
T
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6.3 Sortieren

Flr die einzelnen Tabellen gibt es zahlreiche vordefinierte Sortieroptionen. Die Sortieroptionen werden als
Schllssel bezeichnet. Im NAV2017 kann auf jedem Feld sortiert werden.

[l Debitoren -
a « [ CRONUS (Schweiz) AG » Startseite » Debitoren 2| [s
- START | AKTIONEN  NAVIGATE  BERICHT DEV - ddagsch
2. = [ Verkaufsrechnung 3 3 = [ Verkaufs Erf-Journal E E [ Debitor - Saldenrickblick
u ED E Verkaufsauftrag / E" x r3 ER Posten E E E [&] Debitor OP Liste =2 & @ : chl
MNeu Verkaufsofferte Bearbeiten Ansicht Léschen  Zahlungseingangs Debitor - Debitor - Debitor - Kontoauszug Kreditkarten  Kreditkarten t= Als Diagramm =Not= Notizen  Links
[F1 Mahnung Erflournal [ Statistik Top 10 Liste Auftragsibersicht Verkaufsliste [ Debitor - Zahlungseingang - - el anzeigen
Rollencenter Debitoren - Filtereingabe (F3) | Nr, MEIRY
MR Keine Filter angewendet
© Verkaufsofferten
Rshmenauftrige Nr. Name Zustandi.. Lager.. ¥ Telefon Kontakt Suchbegriff -
Vettafsrechnungen 62000 { Der Gerateladen BERN WEISS DER GERA...
Verkaifereiciinzbonen 61000 VisioSound BERN WSS VISIOSOU
* Verkaufsgutschriften =
iaE 60000 Hi-Fi Spezialstore BERN WEISS HI-FI SPEZL.
R 33000019 Francematic WEISS M. Herve BOURAIMA FRANCEM...
Atikel Erfassiingacimale 43871144 Mobel Siegfried ROT Hr. Dr, Daniel Weisman MOBEL SEE... |2
Verkaufs Erfassungsjournale 43852147 Michael Feit - Mabelhaus ROT Hr. Carl Langhorn MICHAEL ..
Zlg~Eing. Erfassungsjournale 43637129 Designstudio Gmunden ROT Fr. Birgitte Vestphael DESIGNST...
42369147 PLECHKONSTRUKT as. ROT Michal Relich PLECHKO.
42258258 )& Vvos. ROT Petr Karasek JBVV.0S. | |
42147258 BVT-KOMPLET sro. ROT Milos Silhan BYT-KOM...
41231215 Sonnmatt Design ROT Fr. Annelie Zuber SONNMA.
38632147 Centromerkur d.o.o ROT ga. Renata Lavtar CENTROM...
328546552 EXPORTLES d.o.o. ROT ga. Katja Valjavec EXPORTLE...
38128456 MEMA Ljubljana d.o.o. ROT g. Bostjan Lukan MEMA LIU...
34010602 Helguera industrial ROT Sr. Ramon Garcia Noblejas ~ HELGUERA.
49858585 Hotel Pferdeses GRUN Herm Jonathan Haas HOTEL PF...
49633663 Autohaus Mielberg KG GRUN AUTOHAU...
49525252 Beef House GRUN Frau Karin Fleischer BEEF HOUSE
20312912 Highlights Electronics Sdn B... GRUN Mr. Mark Darrell Boland HIGHLIGH.
47536954 Sjoboden GELB Flemming Pedersen SIJBODEN
47563218 Klubben GELB Thomas Andersen KLUBBEN

6.4 Editierbare Listen

Wahrend bei Stammtabellen, aufgrund der grossen Anzahl von Feldern, die Bearbeitung Giber Aufgabenseiten
erfolgt, ist fur kleinere Tabellen oft keine eigene Aufgabenseite vorgesehen. Es werden editierbare Listen ein-
gesetzt. Solche Listen sind haufig flir Menuoptionen und Moduleinrichtungen zu finden. In diesen Fenstern
erfolgt die Bearbeitung und Neuanlage eines Datensatzes direkt auf der Zeile.

M Meu - Lieferbedingungen L =l ﬂ
ﬁ Start | Aktionen CRONUS (Schweiz)... @
| Liste anzeigen 3 -
=3 =
Meu
75 Loschen
Neu ervwalte A sicht -
Lieferbedingungen ~ Filtereingabe (F3) | Code = A S
Sortieren: Code « ‘El‘ Keine Filter angewendet
Code Eeschreibung ans
* | |
ABHOLUNG  Abholung ver Ort I§
CFR Kosten und Fracht i
CIF Kosten Versicherung und Fracht
CIP Fracht und Versicherung bezahlt
CPT. Fracht bezahlt an
DAF Bis zur Grenze gelisfert -
e e
Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 28 von 64

GOLD CERTIFIED
Partner



Grundschulung Microsoft Dynamics NAV 20167 data dynamic ag

7 Kopieren und Excel Export

Daten aus Listenpldtzen kdnnen problemlos in andere Anwendungen Glbernommen werden, indem sie in die
Zwischenablage kopiert werden. Dazu werden die gewiinschten Zeilen mit der Maus, bei gedriickter Ctrl-
Taste einzeln, oder bereichsweise mit gedriickter Shift-Taste, im Raster markiert. Die markierten Datensatze
kénnen Uber die Tastaturkombination Ctr/+C oder liber das Kontextmenu in die Zwischenablage kopiert und
in anderen Microsoft Anwendungen eingefiigt (Ctrl+V) werden. Eine weitere Moglichkeit besteht tber die
Schaltflache Drucken und Senden auf der Registerkarte. Die Datensatze konnen so

- in eine Excel Arbeitsmappe
- ineine Word Datei
- inein Mail als Anhang

Ubergeben werden
mkonleﬂplan - Mic
° v :EI CRONUS (Schweiz) AG » Abteilungen » Finanzmanagement » Finanzbuchhaltung » Kontenplan

: i wahlen =
e r ||=I ®| E-Mail als Dateianhang |E @
Druck e N Fibukonto - Kontoblatt mit Fibujournal Als Liste  Als Diagramm
S et Gegenkontoinfo ANZEigE anzeigen
ug Microsaft Word Bericht ht
TH ‘ Arbeitsdatum festlegen...

Hﬂ Microsoft Excel Filtereingabe (F3) Nr.

Sprache auswahlen.. %

Eﬂ Seite drucken...
=]

Server auswéhlen..,

E-:; Mandant auswahlen... t Zusammenzihlung Buchung.. Geschifts.. Produkth.. MWST-
ame
Anpassen L4 ame
Hilfe , e
Beenden

¥ VErkaur &L WIarkenng

ol s T 1022 Bankguthaben Fremdwihrung Bilanz Konto
b Lager 1026 Bank EUR Bilanz Konto
I Produktion 1028 Banlk USD Bilanz Konto
Projekte 1030 Bank DKK Bilanz Konto
Bessatresfipianung 1050 Festgeldanlagen Bilanz Konto
I Service - R -
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8 Hilfefunktionen

Zur Klarung von Systemfunktionen steht ein umfangreiches Hilfesystem zu Verfligung. Durch Klick auf das

Symbol kann der Hilfetext zur jeweiligen Seite angezeigt werden — beispielsweise die Hilfe zum Kunden-
stamm.

Microsoft Dynamics NAV 2016
Microsoft Dynamics NAV 2016 | Other Versions -

Welcome to Microsoft Dynamics NAV.

Alternativ kann die Hilfe Gber das Menu / Hilfe aufgerufen werden.
Kcmtenphn - Micros

e * | CROMNUS (Schweiz) AG » Abteilungen » Finanzmanagement » Finanzbuchhaltung » Kontenplan

’ wahlen =
i d e Microsoft Dynamics NAV-Hilfe T

Fibukonto - Kontoblatt mit  Fil

Drucken und senden 3 e - Gegenkontoinfa
| | Arbeitsdatum festlegen...
Info zu dieser Serte
Sprache auswshlen..,
o Info zu Microsoft Dynamics NAV
Server auswahlen..
E‘;ﬁ Mandant auswahlen... t Zusammenzihlung
nme
Anpassen 4
ame
Hilfe [} 4 piEne
Beenden Hilte

b VErkaur ol Miarketing
TN Bamlbmdhaban Erammsuibeome Bz W mmk

Der Inhaltsbereich im linken Teil des Hilfefensters ermdglicht das Navigieren in der Verzeichnisstruktur — ge-
gliedert nach Modulen und tibergreifenden Funktionen. Die Registerkarte Index erlaubt die Anzeige der Hilfe
zu einem Stichwort. Soll die Hilfe direkt zu einem bestimmten Feld angezeigt werden, kann das Hilfefenster
Uber die Befehlstaste F1 gedffnet werden, wenn man sich im entsprechenden Feld befindet.

9 Berichte

Berichte dienen zur Ausgabe von Daten in einer Form, die eine spatere Betrachtung, unabhangig von Dyna-
mics NAV, moglich machen. Beispielsweise der Ausdruck auf Papier oder die elektronische Ausgabe in Excel
oder PDF. Dabei kann zwischen zwei Kategorien von Berichten unterschieden werden.

- Belege wie Lieferscheine oder Rechnungen, welche gesetzlichen oder anderen verbindlichen Vorschriften
unterliegen.

- Auswertungen fiir reine Analysezwecke und interne Arbeitsunterlagen.
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9.1 Berichtsdialog und Druckausgabe

9.1.1 Aufruf

Berichte kdnnen wie folgt aufgerufen werden

- Uber die Registerkarte Bericht in der Menuleiste von Rollencentern, Listenpldtzen und Aufgabenseiten.
- Uber die Links der Kategorie Berichte und Analysen im Menii Abteilungen.

- Uber die Registerkarte mit dem Untermeniibefehl Drucken und senden / Seite drucken in Listenplitzen
und Aufgabenseiten (Druckausgabe der gezeigten Daten analog zum Excel- Export).

Ein Beispiel soll dies verdeutlichen. Menu Abteilungen / Verkauf & Marketing / Verkauf / Debitoren / Bericht
tiber die Mendileiste / Top 10 Liste.

Im Optionsbereich werden nun die gewiinschten Einstellungen gewahlt, hier die Top 10 Debitoren aus der
EU. -
| Bearbeiten - Debitor - Top 10 Liste

I AKTIONEN DEV - ddagschulung_2013r.. @

Optionen ~

Anzeigen: erkauf (MW)| -

Menge: 10

Diagrammart: Baikendiagramm -

Debitor ~

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn Nr. v ist Geben Sie einen Wert ein.
X Und Debitorenbuchungsgruppe ¥ st Geben Sie einen Wert ein.
X Und Wahrungscode v st Geben 5ie einen Wert ein.

= Filter hinzufigen

Summenberechnung einschranken auf:
X Wenn Datumsfilter = ist Geben Sie einen Wert ein.
= Filter hinzufigen

Drucken... '] l Vorschau l |Abbrechen
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@Der Bereich Optionen im Anforderungsfenster ist abhangig vom aufgerufenen Bericht.

9.1.2 Filter

In vielen Berichten sind im Filterbereich ein oder mehrere Inforegister zur Eintragung eines Filters fir die Be-
richtsausgabe vorhanden. Jedes Inforegister im Filterbereich entspricht einer Tabelle, welche diesem Bericht
zu Grunde liegt. Im vorherigem Beispiel ,,Top 10 Liste Debitoren” steht die Debitorentabelle zum Setzen von
Filtern zur Verfligung.

9.1.3 Ausgabe

Anstelle der direkten Druckausgabe kann Uber die Schaltflache Vorschau im Anforderungsfenster eine Seiten-
ansicht fiir Analysezwecke und zur Uberpriifung des Ergebnisses aufgerufen werden. Je nachdem wie die Aus-
wertung umgesetzt ist, kann in der Berichtsausgabe dynamisch gefiltert werden.

Debitor - Top 10 Liste

1 von 1 ;::4 & m = 4 100 % i Suchen Machster
Debitor - Top-10-Liste 03-07-2015
Periode: Seite 1
CRONUS (Schweiz) AG DDYMNAMICIEGLI_R
Reihenfolge gemass Werkauf (MW)
Nr. * HName O] Verkauf (MW) = Saldo (MW) 3
32656565 Antarcticopy 4758,07 475807
20000 Blitenhaus GmbH 1193973 176 34479
42147258 BYT-KOMPLET s.r.o. 2990,00 299000
43687129 Designstudio Gmunden 4 580 98 4 589 98
30000 Gilde Jupiter Versicherungs AG 11 266,08 642 756,04
35963852 Heimilisprydi 372050 372050
47563218 Klubben 21 660,00 21 660,00
Dooo10 PADMIN 4507435 48 500,00
10000 PADMIN 3146329 206 350 58
01445544 Progressive Home Furnishings 276499 276499
Gesamt 140 226,99 1214 434,95
Gesamtumsatz 146 536,12 16563 203,22
% des
Gesamtumsatzes 9570 7350
0 10000 20000 30000 40000 50000
Dooo10= : :
100003
475632183
200003
300003
326565653
436871292
359638523
421472563
014455443
Verkauf (MW)

Mit der Vorschau wird erst der Bericht aufbereitet. Diese entspricht noch nicht der Druckansicht und das To-
tal der Seiten wurde noch nicht ermittelt.
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Debitor OP Liste

19.01.15 Re 103013 Auft. 101002/Progressive Home Furn 185 21.01.15

01454545 Mew Concepts Furniture, U5-GA 31772 Atlanta

31.12.14 Re 0017 Erbffnungsposten, Debitoren 184 31.01.15
10000 PADMIN, &000 Luzern

311214  Re -1 Erdffnungzposten, Debitoren 184 31.01.15
31294 Re O0-16 ErGffnungsposten, Debitoran 184 31.01.15

4 4 von 27 b M 1 =~ 100 % - Suchen Machster
Debitor OF Liste 3. Juli 2015
[Saldo am 03.07.15 Seite 1
[CRONUS {Schweiz} AG DDYNAMICVEGLI_R
Diebitor:

. ... Filligheitsdatum . .
Dratum Beleg Be: Alter Datum  Tage FID FID Betrag Betrag MW
Prog ive Home F ichil US-IL 64236 Chicago

153 o usp 215879 276499
152 a ust 309 537,82 389 245,67
152 ] CHF 118 784,02
152 o CHF 62 284,83

Fur die effektive Vorschau/Seitenansicht driickt man den Button Drucklayout. Aus dem Drucklayout kann

dann auch gedruckt werden (auch nur eine

Debitor OP Liste

bestimmte Seite).

M 4 1 wvon 2 b M
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Weiter ist es in jedem Fall moéglich einen Bericht zu drucken, eine PDF Datei zu erstellen oder die Daten an
Microsoft Word oder Excel zu ibergeben.

Drucken

Ctrl+Shift+P
inten 18| fiw/  Microsoft Word ~ Ctrl+Shift+W
‘hvorn | [, Microsoft Excel  Ctrl+Shift+E

-h hinten | Mein STE il E
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10 Stapelverarbeitung (Batchverarbeitung)

Stapelverarbeitungen dienen zur Durchfiihrung periodischer Aktivitdten, welche eine gréossere Anzahl von
Daten verarbeiten, bspw. die Lagerregulierung im Zuge des Monatsabschlusses. Stapelverarbeitungen wer-
den online ausgefiihrt, das heisst, dass die Resultate sofort nach Ende der Durchfiihrung zur Verfiigung ste-
hen.

@Rechenintensive Arbeiten sollten wahrend Randzeiten ausgefiihrt werden.

11 Anpassen des Navigationsbereichs

Der Navigationsbereich enthadlt mindestens die Menus Startseite und Abteilungen und ein oder mehrere Me-
nus die, basierend auf der Benutzerrolle, definiert wurden. Dariber hinaus kénnen Menus und Menuoptio-
nen geandert, hinzugefiigt oder deren Reihenfolge angepasst werden.

11.1 Menuschaltflachen hinzufiigen

Um den Navigationsbereich anzupassen, wird auf der Registerkarte der Unter Menubefehl Anpassen / Navi-
gationsbereich anpassen aufgerufen. Alternativ kann der Aufruf auch tber das Pfeil-Symbol unten im Naviga-

tionsbereich erfolgen
I Debitoren - osoft Dy

° v D CROMUS (Schweiz) AG » Startzeite » Debitoren

: rnal =
Bette P Fiterbereich E E

al ]

Debitor - Debitor - Debitor - Kontoauszug
Top 10 Liste Auftragsibersicht Verkaufsliste |

Drucken und senden 3

Arbeitsdatum festlegen...

Sprache auswahlen...

v Infoboxbereich
Spalten auswahlen... | Filte

Infoboxen auswahlen...

Server auswahlen..,
Meniiband anpassen...

E!_;I Mandant auswahlen...
il Diagramm anpassen..

Kontakt Suchbegriff
Allpssr : Diese Seite anpassen... g. Bostjan Lukan MEMA UU...
Hitfe » ga. Katja Valjavec EXPORTLE...
L Mavigationsbereich anpassen...
ga. Renata Lavtar CENTROM...
Beenden ; -
Herr Ralf Riethmiiller GRAPHISC...
inati herej -
aggsEsEs " Hotel Dierdeste
ﬁ Startseite 50000 Schaffhausener Baderwe
g 60000 Hi-Fi Spezialstore
~— | Gebuchte Belege
61000 VisioSound
Eﬁ. Abteilungen 62000 Der Gerdteladen
| 1C102 G Cargmy Sales

—ij

Mavigationsbereich anpassen...
ROMNUS (Schweiz) AG  Dienstag, U, june 2020 LU DAL WO WAHLEN iV

Mit der Option Neu kann ein zusatzliches Menu im Navigationsbereich eingefiigt werden.
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Dient zum Organisieren der Schaltflichen und Positionen im Navigationsbereich.

Schaltflichen des Navigationsbereichs: Listen:
% Startseite Rollencenter
¥ Gebuchte Bel ege i = Verkaufsauftrige -
2 Abteilungen | Mach oben | Nicht fakt. Lieferungen Nach oben
| packaneen | Komplettlieferung - Nicht fakduri| | KGEh rtan
Verkaufsofferten
Léaschen Rabimensuftiage | Verschieben nach.., |
=D L RO Verkaufsrechnungen oA A e A
| Umbenennen Verkaufsreklamationen | Kopieren nach...
Verkaufsgutschrift =
er. aufsgutschriften T
Artikel

Artikel Erfassungsjournale
Verkaufs Erfassungsjournale

Zlg.-Eing, Erfassungsjournale

T T [T

Standardeinstellungen wiederherstellen l

[ ok ][ Abbrechen |

Nun kann ein geeignetes Symbol ausgewdhlt und einen Namen fiir das neue Menu vergeben werden.
-mﬁi&‘h 155 . . | - [ =1 |

| Mame:  Shortcuts]

Waihlen Sie ein Symbol aus der folgenden Liste aus:

& &% "ol T
G = # @ & L 15 B M
E & ik G g F E B 5

5
P
ail
]
'™

| ok || Abbrechen

Mit OK bestatigen. Das Menu wird hinzugefiigt.

Mit der Schaltflache Hinzufiigen auf der rechten Seite des angezeigten Fensters kdnnen nun die gewlinschten
Menuoptionen mitgegeben werden.
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Verfaghare Listen:

Dient zum Auswéhlen einer Liste, die dem Navigationsbereich hinzugefligt werden soll.

|- Finanzmanagement
o Verkauf Marketing
/- Einkauf

|- Lager

- Produktion

Projekte
Ressourcenplanung
Service
Perscnalwesen
Lehn

- Personalwesen
DynamicPIS
-Verwaltung

I- Dynamic Document 2

[E
&
e
[c
e
&
e
l:"
e
&
e
[c
e
&
e

oK

| Abbrechen

Mit OK bestatigen. Die obigen Schritte so lange wiederholen, bis samtliche gewiinschte Optionen im Menu
eingefiigt sind. Je nach vorgenommener Anderung wird Dynamics NAV einen Neustart durchfiithren miissen,

damit die Anzeige aktualisiert wird.

1 Kontenplan - Microsoft Dynamics NAY

®

v |M CRONUS (Schweiz) AG » »

» Kontenplan

Bl swrr | acmowen  naviewe  semiceT
\j / [& Ansicht B @ = ’?Pnnen PR Liquiditat = [izz] EX Fibujournal ﬂﬁ Liste anzeige
. [ Liste bearbeiten = () Bemerkungen  [ElZusatztexte 3 Salda Saldo/Budget [IT Als Diagramm anzeigen
Neu | Bearbeiten Wiederk. Fibu lohresabschluss Fibujoumnal | Fibukonto - Kontoblatt mit | Einrickung des 3 v y g Microsoft
X Leschen Erf-loamal 5D -5 LY Saldo nach Dimension [T] Kontenplanabersicht Excel ()
{Abteilungen] Kontenplan - Filtereingabe (F3) | Nr, ~|=2| v
4 Finanzmanagement
Keine Filter angewendet
Finanzbuchhaltung
Bankmanagement N, Name Erfolg/Bil.. Kontoart  Zusammenzahlung Buchung.. Geschfts.. Produktb.. MWST-G.. MWST-Pr., Bewegung Saldo Wahrung.. Saldo (W) Kostenart, »
Kostenrechnung
Cashflow 1 AKTIVEN Bilanz Von-Summe:
Debitoren 10 Umlaufvermagen Bilanz Von-Summe
Kreditoren 100 Fliissige Mittel Bilanz Von-Summe
o 1000 Kasse Bilanz Konto 36606 366.06
Lager
e 1010 Postcheck Bilanz Konto 265'563.15 465'563.15
7 B 1020 Bankguthaben Bilanz Konto 12062.69 -12062.69
> Verkauf & Marketing 1022 Bankguthaben Fremdwahrung Bilanz Konto 17730.90 17730.90
> Einkauf 1026 Bank EUR Bilanz Konto 730.00 73000 EUR 500.00
7 Lager 1028 Bank USD Bilanz Konto 16'350.03 16350.03 USD 1021540
i Preciukhon 1030 Bank DKK Bilanz Konto 22000 220,00 DKK 320,00
Projeite 1050 Festgeldanlagen Bilanz Konto
Ressourcenplanung
1090 Geld-Transferkonto Bilanz Konto
> Service
P 1099 Total Flissige Mittel Bilanz Bis-Summe 10,1099 18380745 48389745 1159540
> Verwaltung 110 Forderungen Bilanz Von-Summe
1100 Ford. aus Lief. und Leistungen Bilanz Uberschrift
1100 Kundenguthaben Inland Bilanz Konto 112861176 112861176
1101 Kundenguthaben EU Bilanz Konto 14912091 14912081
1900216 11900216

Kundenguthaben Ausland

Bilanz

Konto

& Das Menu Abteilungen und der Zugriff auf das Rollencenter in der Startseite konnen nicht gedndert wer-
den, da diese Menupunkte die Basis fur die Navigation darstellen.

11.2 Menuschaltflachen lI6schen

Auch diesbeziiglich werden die Anderungen erst nach einem Neustart von Dynamics NAV wirksam. Um eine
Menuschaltflache im Navigationsbereich zu I[6schen, miissen zuerst alle Menuoptionen geléscht werden.
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|| Schaltflichen des Navigationsbereichs:

(™ Startseite

! Gebuchte Belege Biechiohend)

a,Abteilungen
2.Menu L6-

schen

Listen:

Dient zum Organisieren der Schaltflichen und Positionen im Navigationsbereich.

Kentenplan

-

MNach cben

MNach unten

Verschieben nach...

Kopieren nach...

! Laschen 2

Hinzufiigen

1.Mentoptionen Léschen

[

[r;

l

11.3 Wiederherstellen des Standards

Wenn alle individuellen Anpassungen riickgdangig gemacht werden sollen, kann dies mittels der Funktion
Standardeinstellungen wiederherstellen gemacht werden. Samtliche, vom Benutzer gemachten Anderungen,

werden wieder zurilickgestellt.
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12 Seiten anpassen

12.1 Listenplatz anpassen

Zum Anpassen des Listenplatzes, muss in einem ersten Schritt der Listenplatz aufgerufen werden. Die Ansicht
der Seite kann dann Uber das Menu / Anpassen / Diese Seite anpassen angepasst werden.

m-ia)nlenplaﬂ-:' M

Q) v [@ CRONUS(schwei AG » Shortcuts » Kontenplan

- wahler
Sehe Y| Fiterbereich
Drucken und senden 3
y Infoboxbereich
Arbeitsdatum festlegen...
Spalten auswahlen...
Sprache auswahlen...
Infoboxen auswahlen...
Server auswahlen... £ :
Mentiiband anpassen... ame
(iil Mandant auswahlen... ame
il Dii
iagramm anpassen | e
Any r
aal Dliese Seite anpaﬁ.,.
Hilfe 4 5 i 7
Mavigationsbereich Piese Seite anpassen...
Beenden

Wird das Menu Diese Seite anpassen gewahlt.

Gl Dient zum Einrichten der Anzeigeoptionen fiir "Artikelliste'.
|| Spalten auswahlen [7] Filterbereich anzeigen ‘
| Infoboxen Infoboxbereich anzeigen
Automatischen Filter in Lookupfeldern aktivieren
Meniband

@Einstellungen, die hier getatigt werden, beziehen sich nur auf die momentan angezeigte Seite.
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12.1.1 Anzeigeoptionen
In diesem Fenster kénnen wahlweise die Infoboxen und der Filterbereich ein- oder ausgeblendet werden.

12.1.2 Spalten auswahlen
Unter diesem Punkt kénnen Spalten in der Anzeige hinzugefugt, gel6scht oder anders angeordnet werden.

o . e

AusEigraphancs Dient zum Auswahlen der in der Liste anzuzeigenden Spalten.
E Spalten auswahlen Verfiigbare Spalten: Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:
Infoboxen N —————
Direkt MName
Meniband Konsol. Habenkonto Erfolg/Bilanz | Mach cben
Konsol. Sollkonto Kentoart
Konsol. Umrechnungsmethode Zusammenzihlung
Lehnkente Buchungsart
Saldo (BW) Geschaftsbuchungsgruppe = . =
Saldo bis Datum Produkthuchungsggrgupsg Epiing biceufsgen
Salde bis Datum (BW) MWST-Geschiftsbuchungsgruppe Schnelleingabe
Vorg.-1C-Partner Fibukontonr, MWST-Produktbuchungsgruppe
Bewegung
Saldo
Saldo alternative Rechnungslegung
Wahrungscode
Saldo (FW)
[:‘@ Kostenartnr,

Standardeinstellungen wiederherstellen ‘

[ ok | [ Abbrechen |

@Mit der Option Léschen wird der ausgewdhlte Menupunkt nicht wirklich geléscht sondern lediglich aus
der Anzeige entfernt. Mit der Option Fixierung hinzufiigen kénnen eine oder mehrere aneinander liegende
Spalten so fixiert werden, dass diese Spalten beim Scrollen nach rechts auf dem Bildschirm immer angezeigt
bleiben. Analog der bekannten Funktion in Microsoft Excel. Bei diesem Beispiel werden die Nummer und der
Name immer angezeigt.

Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 40 von 64

GOLD CERTIFIED
Partner



Grundschulung Microsoft Dynamics NAV 20167

data dynamic ag

‘Kontenpian anpassen

Anzeigeopticnen

|
|
| | Spalten auswihien
|
|

Verfighbare Spalten:
Infoboxen Bewegung (BW)
Direkt
Meniband Konsal. Habenkonto

Konsal, Sollkonte

Konsal. Ummrechnungsmethode
Lohnkento

Saldo (BW)

Saldo bis Datum

Saldo bis Datum (BW)
Vorg.-IC-Partner Fibukontonr,

| == Loschen

Dient zum Auswéhlen der in der Liste anzuzeigenden Spalten.

Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

Kontoa
Zusammenzihlung

Buchungsart
Geschiftsbuchungsgruppe
Produktbuchungsgruppe
MWST-Geschiftsbuchungsgruppe
MWST-Produktbuchungsgruppe

Bissrangentienen
Schnelleingabe

Bewegung
Saldo

Wahrungscode
Saldo (FW)

Kostenartnr.

Saldo alternative Rechnungslegung

Standardeinstellungen wiederherstellen I

Um die Fixierung zu entfernen muss sich der Cursor auf dem Wort Fixierung oder in den dariber angezeigten

Spalten befinden.

@In der Spalteniberschrift der Listenlbersicht kann Gber das Kontextmenu (rechter Mausklick) direkt in

r

oben beschriebenes Menu verzweigt werden.

- |E| CROMUS (Schweiz) AG ¢ Startseite » Debitoren

- START AKTIOMEN NAVIGATE BERICHT
ﬂ E—‘ Fb’ Verkaufsrechnung ,‘ DO\ x r('\ [ Verkaufs Erf.-Journal
LIE Verkaufsauftrag . b E3 Posten
Neu Verkaufsofferte Bearbeiten Ansicht Léschen = Zahlungseingangs g [
B Mahnung Erf~Journal @ Statistik Te

w2l

Rellencenter

[ Verkaufsauftrige

I Verkaufsofferten
Rahmenauftrige
Verkaufsrechnungen

I* Werkaufsreklamationen

[ Verkaufsgutschriften
Artikel

Artikel Erfassungsjournale
Verkaufs Erfassungsjournale

Zlg.-Eing. Erfassungsjournale

Debitoren -

Ergebnisse anzeigen:

X Wenn

Mr. = ist

== Filter hinzufiigen

Nr.
38128456
38546552
38632147
40000
41231215

o

MName Zumf*;—‘-;
MEMA Ljubljana d.o.c. ‘ g
EXPORTLES d.c.o. 3

i
Centromerkur d.o.o. |

Graphische Werke Luzern

Sennmatt Design

Geben Sie einen Wert ein,

Aufsteigend
Absteigend
Suchen Ctrl+F

Spalten auswahlen...

Hohe des Kopfs auswdhlen  »
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Debitorenliste anpassen

- ——

| B EE

Anzeigeoptionen
Spalten auswéhlen
Infoboxen

Menaband

Dient zum Auswahlen der in der Liste anzuzeigenden Spalten.

Verfighare Spalten:

Ausgleichsmethode
Basickalendercode
Debitorenbuchungsgruppe
Debitorenpreisgruppe
Debitorenrabattgruppe

Fax
Geschiftsbuchungsgruppe
Gesperrt

IC-Partnercode

Kredithmit (MW)
Lénder-/Regionscode
Mahnmethodencode
MWST-Geschiftsbuchungsgruppe
PLZ

Reservieren
Sammelrechnung
Spediteurcode

Sprachcode

Verkdufercode
Versandanweisung
Wahrungscode
Zinskonditionencode
Zlg.-Bedingungscode

Spalten in dieser Reihenfolge anzeigen:

e |

Name

Zustindigkeitseinheitencode

Lagerortcode

Kontakt
Suchbegriff

Nach oben |
Fixierung hinzufigen

Schnelleingabe

" iederherstellen
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12.1.3 Infoboxen
Uber diesen Menupunkt kénnen die verfiigbaren Infoboxen angezeigt, geldscht und anders sortiert werden.

st o ===

Anzeigeoptionen

Dient zum Auswdéhlen der anzuzeigenden Infoboxen.

Spalten auswahlen Verfiigbare Infoboxen: Infoboxen in dieser Reihenfolge anzeigen:
S Aikcldetsil Fakturerung
L % 1| |Artikeldetails - Beschaffung Artikeldetails - Planung

Meniiband Artikeldetails - Lager Links Mach oben
Naotizen pa e

Teil anpassen....
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12.1.4 Menuband/Menuleiste anpassen

Hier konnen Aktionen angepasst, geldscht oder neu erstellt werden. Um einen Aktionsbereich zu erstellen,
muss zuerst eine neue Gruppe mittels Schaltfliche Hinzufiigen erstellt werden. Danach kénnen der neuen
Gruppe ein oder mehrere Aktionen hinzugefiigt werden.

Anzeigeoptionen

Dient zum Organisieren der Aktionen auf dem Mentband.

Spalten auswahlen Verfigbare Aktionen: Altionen in dieser Reihenfolge anzeigen:
Infoboxen Suchen = Start
- = Meu
Menaband = Microsoft Dynamics NAV - Hinzufigen =» Mach oben
[ Seite

& Verwalten ]
@& Drucken und senden | Mach unten

® Vorgan
[ Anpassen s R

= Verfigbarkeit

& Hilfe 'jii Be”_Cht | Registerkarte erstellen I
] @ Ansicht

£l Startseite [ Dateianhang anzeigen | Gruppe erstellen ]
@ New [ Seite -
@ Verwalten & Aktionen | Meni erstellen I
= Vorsang = # Allgemein
= :a\.rliate & Funktion | Umbenennen I
@ Bericht :
& Ansicht i o I Hachen ]

|

i Dateianhang anzeigen & Masterdaten Standard-Symbelgrasse ']

) 2] .55”59 & Montage/Produktion
= Aktf;:en ) = Historie

[+ Allgemein & Verkauf

£ £}

B Eue::tri::leg i = Einkauf

2] £

@ Lager

£l Bericht r-f_ Se?wca

& Allgemein &
} [+ Ressourcen
= N_a\rlgatf = Bericht

& Verfogbarkeit & Allgemein

@ Masterdaten
#_ Montage/Produktion 2

Standardeinstellungen wiederherstellen I

Abbrechen

@Bei der Konfiguration der Schaltflichen im Menuband / Menuleiste ist zu bertcksichtigen, dass im
Menuband nur Schaltflaichen enthalten sein kénnen, welche auch als verfiigbare Schaltflaichen vorhanden
sind.

@Wenn im Menuband / Menuleiste eine komplett neue Funktion eingefligt werden soll, muss sie zuvor,
falls nicht bereits vorhanden, lber die Programmierumgebung angelegt werden.

12.2 Aufgabenseite anpassen

Eine Besonderheit stellt die Konfiguration der Anzeige von Inforegistern und Feldern in Aufgabenseiten dar.
Die Inforegister und Felder kdnnen folgendermassen angepasst werden.

1. Auf der Debitorenliste einen Debitor anklicken, somit 6ffnet sich die Debitorenkarte.

2. Unter Registerkarte, den Mentuibefehl Anpassen / Diese Seite anpassen wahlen.

12.2.1 Anzeigeoptionen

In diesem Fenster kénnen wahlweise die Infoboxen und der Filterbereich ein- oder ausgeblendet werden.

12.2.2 Inforegister

In diesem Fenster kénnen die Register der Aufgabenseite komplett ein- resp. ausgeblendet werden. Pro Re-
gister kénnen dann Uber die Schaltflache Inforegister anpassen noch detaillierterer Anpassungen vorgenom-
men werden.
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o o i
! — |

Anzeigeoptionen

Dient zum Anordnen der Inforegister auf der Seite. “

Inforegister Verfiigbare Inforegister Inforegister in dieser Reihenfolge anzeigen:

P [Aigemen ]

Kommunikation

Menaband | Hinzufiigen >> | |Fakturierung | Nach cben
— — ~ | Zahlungen —
Aussenhandel

dnforsaister anpasseny

Standardeinstellungen wiederherstellen ]

Abbrechen

Uber die Schaltfliche Wichtigkeit werden die Feldreihenfolge und die Wichtigkeit der Felder definiert. Zur
Wichtigkeit stehen drei Optionen zur Verflgung.

- Heraufgestuft, das Feld wird neben dem Registertitel angezeigt.
- Standard, das Feld wird angezeigt, sobald das Register ge6ffnet wird.
- Zusatzlich, das Feld wird erst nach Klick auf die Schaltflaiche Mehr Felder anzeigen angezeigt.

Nachfolgend ein Bsp. mit der Debitorenkarte des Debitors 01121212 und den Feldern, Name, Adresse und
PLZ.

i START AKTIONEN MNAVIGATE BERICHT bEV-.ddagsﬂu

[ b B[

7  T§Zahlungseingangs Erf.-fournal D
it

D S Y)( = Gehezu

u L I8 Verkaufs Erf.-Journal o 4 Vorheriger
Verkaufsrechnung Verkaufsauftrag Mahnung = Ansicht N Vorlage B Debitor te Notizen Links Aktualisieren Fifter s
Xloschen  anwenden.. [ Statistic 0P Liste |gschen P Nachster
1 TRerArE
| 38128456 - MEMA Ljubljana d.c.o.
Aligemein
Nr.: 38128456 Primire Kontaktnr.: -
Name: MEMA Ljubljana d.o.o. Kontakt: 5. Bostjan Lukan
Adresse: Slovenska cesta 127 Suchbegriff: MEMA LIUBLIANA D,0.0,
Adresse 2: Salde (MW): 0.00
PLZ: S11000 = Kreditlirmit (MW): 0.00
Ort: Ljubljana = Verkdufercode: R -
Lander-/Regionscode: 51 - Zustindigkeitseinheitencode: )
o Senvicegebictscode: X -
Telefor: @ Gesperrt: >
Aktuslisiert sm: 23002013
Kommunikation memaljubljana.deo@cronuscorp.net
Fakturierung EU | EU
Zahlungen 1M(BT) | LSV | AUSLAND | 2.0 AUS.
Lieferung
Lagerortcode: ROT ¥ Spediteurcode: =
Sammelrechnung: Spediteurtransportartencode: =
Reservieren: Opticnal = Fransportiel
Versandanweisung: Teillieferung b4 Basiskalendercods: T %
Lieferbedingungscode:  EXW - Spezifischer Kalender: Nein
Aussenhandel EUR
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| Aligemein anpassen

Anieidaitien Dient zum Anordnen der Inforegister auf der Seite.

Dient zum Auswahlen der anzuzeigenden Felder.

i Inforegister ! | Verfugbare Inforegister Inforegister in dieser Reihenfolge anzeigen:
- Verfagbare Felder: Angezeigte Felder:
Infoboxen N
Kommunikation spalte Wichids
Meniband Hinzufogen >> | | Fakturierung Mach oben | B ) 5|
| Zehlungen e Hinzufgenss | | Ne Herauf|
Mommcolanckd Adresse Stand
Inforegister anpassen... | Adresse2 Standa|
PLZ Herauf| ~
ort Standz
Lander-/Regionscode  Stands
Kanton Standz
Telefon Stands
Primare Kontaktnr. Stands
Kontakt Herauf
Suchbegriff Standa
Saldo (MW) Stands
o e

Nach oben

| Wichtigkeit -
Schnelleingabe

Standardeinstellungen wiederherstellen

[ Standardeinstellungen wiederherstelen |

0K Abbrechen

Allgemein anpassen
|| Dient zum Auswahlen der anzuzeigenden Felder. ‘
Verfiigbare Felder: Angezeigte Felder:
Spalte Wichtigkeit i
[Fmurogenss | | M= Standiarf,
————————— | Name Standard
Adrese : Nach uren
Adresse 2 Standard -
nz Zuwich |-
Ort Zusdtzlich [¥] Schnelleingabe
Lander-/Regionscode  Standard
Kanton Standard
Telefon Standard
Primare Kontaktnr. Standard |

Wichtigkeit: Heraufgestuft, Feldinhalt wird bei zugeklapptem Register im Registerbalken angezeigt.

01121212 . Spotsmeyer's Furnishings

| Allgemein 612 South Sunset Diive | Mr. MikeNesh v |

Kommunikation spotsmeyer's.furnishings@cronuscorp.net v |

Wichtigkeit: Normal, Feld wird normal bei aufgeklapptem Register angezeigt.

!.Allgemein

Nr.: 01121212

MName: Spotsmeyer's Furnishings

Adresse: ;ii_Z_SoLrth Sunset Drive

Adresse 2:

Lénder-/Regionscode: us =

Kantom:

Telefon: @

Primire Kontaktnr.: v

Wichtigkeit: Zusatzlich, Feld wird erst angezeigt, wenn die Option Mehr Felder anzeigen angewahlt wird.

-

30.04.2013

@ Mehr Felder anzeigen
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Allgemein

Nr.: 01121212

MName: Spotsmeyer's Furnishings

Adresse: 612 Scuth Sunset Drive

Adresse 2:

PLZ: US-FL37125 -
Ort: Miami -
Linder-/Regionscode: us -

Kanton:

Telefon: @

@ Zusatzlich kann hier definiert werden, welche Felder als Schnelleingabefelder fungieren sollen. Betatigt
der Benutzer beim Arbeiten mit Datensatzen die TAB Taste, wird das jeweils ndchste Schnelleingabefeld fo-
kussiert und alle dazwischen vorhandenen Felder werden Gbersprungen.

12.2.3 Menuband / Menuleiste anpassen
Erklarungen siehe Punkt 12.1.4 auf der Seite 44.
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12.3 Rollencenter anpassen

Das Rollencenter kann beziglich Layout und Anzeige der Register angepasst werden. Der Aufruf erfolgt dann
iber Menu / Anpassen / Diese Seite anpassen.

v |{‘ CROMUS (Schweiz) AG » Startseite »

;i Meniiband

Arbeitsdatum festlegen... enuRang anpassen.: =
ktualisieren

Sprache auswahlen... Diese Seite anpassen...

T — Navigationsbereich anpassen... | )
iguriert

E':)' P Von Benutzern angegebene Einstellungen zuriicksetzen...
(€] A

Anpassen 3

Hilfe Anpassen

Beenden Meue Verka...

Meuer Verka...
Verkaufsrechnungen Verkaufsofferten - [l Verkaufsauftrage -
I Verkaufsreklamationen Offen Offen

12.3.1 Layout Anpassen
Elemente kdnnen hinzugefligt resp. geléscht und die Reihenfolge der Elemente kann gedndert werden.

ﬁ:ﬁ;ce:teranpassen E@gj
Dient zum Auswdhlen von Parts und Layout fir das Rollencenter. Andern der Register- Rei- ||
Verfigbare Elemente: Layout des Rollencenters: henfolge

Degmmeh ————— A\
Meine Aufgabenwarteschlange | Altivitdten iF|E}{ibE| anpasshare ... -
Connect Online . ( Machokern

A
‘ Meine Artikel | Nach links

Mach rechts

‘Meine Benachrichti...

Teil anpassen...

Hinzufiigen und Léschen von Ele-
menten

Standardeinstellungen wiederherstellen J

OK | | Abbrechen |

12.3.2 Aktionen/Berichte anpassen

Das Hinzufiigen von Menubefehlen (Aktionen und Berichte) zum Rollencenter erfolgt (iber das Kontextmenu
(Klick rechte Maustaste auf dem Mentiband). In diesem Fenster kann das Aktionsmenu an die persoénlichen
Bediirfnisse angepasst werden, indem neue Optionenerfasst, die Sortierung geandert oder Berichte in Grup-
pen zusammengefasst werden. Um Aktionen in Gruppen einzuteilen, muss der Cursor sich auf der Gruppe
befinden und die Zuteilung kann dann tiber den Button Hinzufiigen erfolgen und nicht Gber die nach oben
oder nach unten Sortierfunktion.
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-

3
Menuband anpassen - (=B
Dient zum Organisieren der Aktionen auf dem Meniiband.
Verfiighare Aktionen: Aktionen in dieser Reihenfolge anzeigen:
Suchen & Senden an -
- @ Ansicht
Posi.:en - [ Hinzufiigen >> @ Dateianhang anzeigen I'.\Iac.h clbe.n
Stk @ Aktionen Nach unten
Verkauf . L
. [# Mavigate
Buchungsstatis o Bericht L
Statistik nach W : = [ giteriatseistellen
& Allgemein il
Artikeltrackingy @ Verkauf | Gruppe erstellen
@ Verkauf 5 N
@ Finanzmanagement i Sietalies
[# Belege = Neue Gruppe Test LN = I
= Kreditkarte Posten
= Kredltkar‘ten . Statistik = I Umbenennen I
Kredltkarter! A = Neue Registerkarte TEST LN [ Laschen
Transaktion|= o g
. = Kreditkarte f
- (2] .SEI'\'ICE o Kreditkarten | Star}t:_l._ard-S}fmbolgrusse fl
[l Bericht ) W Kreditkarten l
&2 Allgemzem o Transaktionsprotokolle ~ fl
¥ 7] (T | 3
il
Standardeinstellungen wiederherstellen I N
U
oK. Abbrechen | ||

Ergebnis:
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13 Ubungsbeispiele

Ubung 1 - Systemanmeldung, Fensterelemente

- Welche Seite wird Ihnen nach der Anmeldung angezeigt?

- Konnen Sie die unterschiedlichen Elemente benennen, die lhnen angezeigt werden?
- Andern Sie das Arbeitsdatum auf den 1. Januar 2012.

Ubung?2 - Navigation
- Offnen Sie die Artikeliibersicht von der Startseite aus.
- Offnen Sie danach die Artikeliibersicht (iber das Menu Abteilungen.

Ubung 3 - Rollencenter

- Lassen Sie sich den Artikel 1000 (Tourenrad) im Bereich Meine Artikel anzeigen. Versuchen Sie moglichst
schnell festzustellen, wie viele offene Verkaufsauftrage vorhanden sind. Wie gelangen Sie danach direkt
in den Listenplatz zur Verwaltung dieser offenen Auftrage gelangen?

Ubung 4 - Listenplatze
- Offnen Sie nochmals den Listenplatz Artikel. Welche Fensterelemente sind zu sehen und welche Funk-
tion haben diese?

- Sie wollen die Verkaufspreise des Artikel 1936-S (Gastestuhl BERLIN, gelb) kontrollieren. Welche Mog-
lichkeiten gibt es in der Artikellibersicht, das entsprechende Verwaltungsfenster aufzurufen? Nachdem
Sie die Verkaufspreisverwaltung gedffnet haben, schliessen Sie diese wieder und markieren den Artikel
1120 (Speichen) in der Artikellbersicht.

- Welche Moglichkeiten gibt es, diesen Artikel im Bearbeitungsmodus zu 6ffnen?

Ubung 5 - Aufgabenseiten

- Nach dem Offnen der Aufgabenseite fiir den Artikel 1120 sehen Sie die Artikelkarte mit den Detaildaten.
Durch welche Elemente ist die Anzeige in Aufgabenseiten gegliedert, was ist das Besondere daran?

- Sie kénnen den Lagerbestand direkt in der Artikelkarte sehen. Welcher Feldtyp ermdglicht diese Anzeige,
wie kdnnen Sie die zugrunde liegenden Lagerbewegungen sehen? Zeigen Sie Beispiele fur weitere Feld-
typen.

- Das Ursprungsland fiir den Artikel 1120 soll auf Italien geandert werden. Wo finden Sie dieses Feld, wie
erfolgt die Auswahl des gewiinschten Landes?

Ubung 6 —Filter und Sortierung

- Filtern Sie alle Debitoren, deren Name mit M beginnt.

- Suchen Sie alle Kunden mit der Nummer 10000, 20000 und grosser 4100000.

- Alle Kunden, die im Namen an zweiter Stelle ein i haben und gleichzeitig den Lagerortcode GELB.

Ubung 7 —Kopieren und Excel Export

- Markieren Sie im Listenplatz Debitoren die Kunden 10000, 20000 und 50000 und kopieren Sie die Zeilen
in ein Excel-Arbeitsblatt. Wie missen Sie vorgehen, wenn Sie die gleichen Kunden iber den Menubefehl
Aktionen / Senden an in Excel exportieren wollen?

Ubung 8 —Berichtsausgabe

- Drucken Sie Debitor / Artikel Statistik. Als Ausgabeziel wahlen Sie die Vorschau. Im zweiten Schritt rufen
Sie die Debitor / Artikel Statistik nochmals auf, filtern auf inlandische Kunden und speichern die Liste als
PDF-Datei.
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Ubung 9 —Konfiguration des Navigationsbereichs
- Ordnen Sie die Menuoption Kreditoren der Startseite zu.

- Entfernen Sie die Menuoption Rahmenauftréige aus der Startseite.

Ubung 10 —Konfiguration von Seiten/Rollencenter

- Entfernen Sie den Bereich Debitoren aus dem Rollencenter.

- Offnen sie den Listenplatz Artikel und blenden den Aktionsbereich aus.

- Flgen Sie eine Spalte Lagerbuchungsgruppe ein, die neben der Spalte Beschreibung angezeigt wird.

- Aktionsbereich / Gruppe Neu: Hinzufligen einer grossen Schaltfliche, die den Menubefehl Aktionen /
Funktion / Artikel kopieren enthalt.
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14 Stammdaten

Die Stammdaten Artikel, Fibukonti, Debitoren, etc. bilden die Basis fiir die Abbildung der Geschéaftsprozesse.

14.1 Artikelstamm

Die Artikelverwaltung bildet eine grundlegende Basis fiir alle Bereiche von Warenwirtschaft und Supply Chain
Management. Der Artikelstamm enthélt daher eine Vielzahl von Informationen zur Beschreibung von Materi-
alien. Auf der Listenseite werden die Artikel verwaltet. Die Listenseite kann von allen relevanten Modulen aus
geoffnet werden. Bspw. Abteilungen / Lager / Planung & Ausfiihrung / Artikel. In der Artikellbersicht werden
Artikel mit den wichtigsten Informationen angezeigt. Detaildaten werden in der dazugehorigen Artikelkarte
verwaltet.

- Nr. (Artikelnummer): Eindeutige Kennung, kann automatisch vergeben werden.

- Beschreibung: Kurzbeschreibung des Artikels.

- Montagestiick: Automatisch gesetzt, wenn fiur den Artikel eine Montagestiickliste vorhanden ist.
- Basiseinheitscode: Mengeneinheit des Artikels.

- Einstandspreis: Aktueller Lagerwert pro Mengeneinheit.

- VK- Preis: Basis- Verkaufspreis in Eigenwdhrung.

- Kreditorennr.: Hauptlieferant.

- Suchbegriff: Such- und Sortierkriterium.

- Gesperrt: Zeigt, ob der Artikel fiir Buchungen gesperrt ist.

Artikel - Microsoft Dy

@

- START AKTIONEN MNAVIGATE BERICHT

O] 7 @& X| &

v [ CRONUS (5chweiz) AG » Abteilungen » Lager b Planung & Ausfihrung » Artikel e

B m Gl [l

[
Bearbeiten Ansicht Loschen | VK-Preise Bestelvarschlag
[ tatistik

Suchen (Ctri+F3)

DEV - ddagschulung 2013r2 - CRONUS {Schweiz) AG @

iy : W [ T ik

L) .
Notizen Links. Aktualisieren Filter  Suchen

[

I3 Artikel Erf.-Journal [i] Lager - Wiederbestellung

[ Lager - Verkaufsrickstande

%3 Lagerreg, fakt. Einst. Preise

Neu ager-  Arikel - Top VK-Preisliste Lager EK-/VK- — - Als Diagramm
Verfigbarkeit 10 Liste Preisiste |1 Lagenwert berachnen anzeigen 18schen
iAbteilungen: Artikel - | Filtereingabe (F3) Nr. ~| 2| v  Artikeldetails - Faktu... a2
b Object Manager b
Keine Filter angewendet Artikelnr: 1000
b Finanzmanagement
7 : ) 3 . ) Legerabgangsme...  Standard
P Verkeuf & Marketing Nr. ~ Beschreibung Ers.. M. Fert-Stac.. Arbeitspl.. Basiseinh. Eins.. Einstandspreis VK-Preis Kreditore...  Suchbegriff Pritnids} -
i TEaiadt 1000 Tourenrad Nein Nein 1000 1000 STK i 35059 4000.00 TOURENR | bt e
4 Loger 1001 Rennrad Nein Mein 1000 1000 STK | 35050 4000.00 RENNRAD Einstandspreis (fe.. 35059
Auftrige & Kontakte = ;
= = e 1100 Vorderrad Nein Nein 1100 1100 STK E 12967 100000 20000 VORDERRAD Einstandspreis: 35059
anung & Ausfahrung = .
R 1110 Felge Nein  Nein STK & 105 000 01567786 FELGE Semcutost o vat
Auftragsbezogene Logistik S——— G
Lttt 1120 Speichen Nein  Nein STK = 200 000 01587796  SPEICHEN 1 ke o
Lager 1150 Mabe vorn Nein Nein 1150 1150 STK il 1244 500.00 NABE VORN DB %: 0123515
Montage 1151 Vorderachse Nein  Nein STK Fil 045 000 32456123  VORDERA.. VK-Preis: 4100000
b Produktion 1155 Laufbuchse vorn Nein  Mein STk ) 077 000 32456123 LAUFBUC...
Lo 1160 Mantel Nein  Mein STK ] 123 000 01587796  MANTEL Artikeldetals - Planu ~
Ressourcenplanting E; ~
5 1170 Schlauch Nein  Nein STK ) 175 0.00 0158779  SCHLAUCH Atikelnr.: 1000
P Service ! .
P 1200 Hinterrad Nein MNein 1200 1200 STk [} 12068 1120000 HINTERRAD B =
S 1250 Nabe hi Nein Mein 1250 1150 ST 7l 1245 110000 NABE HIN e !
b Lehn abe Hirten e, IED il g i Bestellmenge: 100
P Personabwesen 1251 Hinterradachse Nein  Nein STK 3] 033 000 01587796  HINTERRA... Viieinilbestnit 0
DynamicPIs 1255 Laufbuchse hinten Nein  Nein STK @ 080 0.00 0158779  LAUFBUC... Uberlaufmenge: o |E
I Verwaltung 1300 Kette komplett Nein Nein 1300 STK ] 1316 800.00 KETTE KO... Zeitrahmen: 1w
b Einricht s
i 1310 Kette Nein  Mein STK Ei] 199 000 32456123 KETTE Lt
b Dynamic Document 2 Neuplanungsperi...
1320 Zahnrad vom 32 Zshne Nein  Nein STK il 466 000 32456123 ZAHMRAD..
: Sicherh.-Zuschl. .
1330 Zahnrad hinten18 Zéhne  Nein  Nein STK il 588 000 32456123 ZAHNRAD. Sicherhatshedand: 0
1400 Schutzblech vorn Nein  Nein STK ] 380 0.00 32456123 SCHUTZBL.. Minimale Losgrss... 0
1450 Schutzblech hinten Nein  Nein STK H 380 000 32456123  SCHUTZBL... Maximale Losgra.. @
- Losgrassenrund 0
1500 Beleuchtungsanlage kompl.. Nein Mein STK ] 520 000 45774477 BELEUCHT.. Sl
5 Toleranzperiode:
=
1600 Kiinge! Nein  Nein STK o 270 000 32456123 KLINGEL Tl o
1700 Bremsanlage komplett Nein Nein 1700 STK ] 97 600,00 BREMSAN...
1710 Felgenbremse hinten Nein  Nein STK ] 450 000 32456123 FELGEMBR... Links -
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Zur Bearbeitung der Detaildaten eines Artikels dient die Aufgabenseite, das heisst, die Artikelkarte, welche

uUber einen Doppelklick auf die betreffende Zeile in der ArtikelGbersicht gedffnet wird.
[P Bearbeiten - Artikelkarte - 1000 - T ]

|ﬁ START | AKTIONEN  NAVIGATE DEV - ddagschulung 20132 - CRONUS (Schweiz) AG @

|—L- Bearbeiten = 4 D ﬁ [4 Artikel Umlag. Erf-Journal JE; |—L| | Y = Gehezu
B 7 Neu — (T_E,Artikelablaufverfolguﬂg : -GD &~ x 4 Vorheriger
| Ansicht Vorlage  Bestellvorschlag Artikel Erf.- . Oneiote Notizen Links Aktualisieren  Filter )
[:g( Loschen anwenden... Journal [ Statistik |aschen P Nachster
Ansichi (Ctrl +Shift+R)
Offnen Sie die Seite im
schreibgeschitzten Modus _n_‘"' ~ Links ~ b
Mr.: li000] [ Lagerbestand: 32 Linkadresse Be
Beschreibung: Tourenrad Menge in Bestellung: 0 |
Basiseinheitencode: STK - Menge in FA: .
Menge in Kemponentenzeilen: 0
Montagestickliste: Mein i s 1
enge in Auftrag:
Regalnr.: F4 |
el Menge in Serviceauftrag: 0 |
Alniyat. Zueatt ot = Menge in Projektauftrag: 0
Aus Katalogartikel erstellt: Gespertt A
Artikelkategoriencode: - AR 33002013 o
’ fuc E =T b =
Produktgruppencode: M Bestandswarnung: Standard (Mein) -
Serviceartikelgruppe: E Megativen Lagerbestand verhindern:  Standard (Mein) - Motizen ~
Suchbegriff: TOURENRAD Keine Lagerfahrung: | Klicken 5ie hier, um eine neue N...
~ Mehr Felder anzeigen
Fakturierung Standard | 4'000.00 | HANDEL | FERTIG v
Beschaffung Fertigungsauftrag v
Planung Feste Bestellmenge | Optional v
Aussenhandel . 5
Artikeltracking v
Lager e
QK

Die verschiedenen Inforegister enthalten folgende Informationen.

- Inforegister Allgemein: Zusatzlich zu den Basisinformationen in der Artikellibersicht, werden in die-
sem Register zusatzlich FlowFields wie Lagerbestand, Menge in Bestellung sowie weitere Informatio-
nen zur Bestandessituation des Artikels angezeigt.

- Inforegister Fakturierung: Dieses Register enthalt Produktbuchungsgruppe, Lagerbuchungsgruppe
sowie MWST- Produktbuchungsgruppe, die zentral zur Einrichtung der Finanzintegration dienen. Ne-
ben den Buchungseinstellungen werden hier auch der Basis Einkaufspreis sowie VK- Preis eingerich-
tet, welche wiederum die Grundlage fiir die Berechnung des Deckungsbeitrags bilden.

- Inforegister Beschaffung: In diesem Register wird die Beschaffungsmethode definiert.

- Inforegister Planung: In diesem Register werden Planungsinformationen (Minimalbestande etc.) ver-
waltet.

- Inforegister Aussenhandel: Einrichtung fir die Zoll- Ausfuhr (Brutto- Nettogewicht) und Wahrung.

- Inforegister Artikelverfolgung: Dieses Register enthalt die Einrichtung fiir die Chargenbewirtschaf-
tung.

- Inforegister Lager: Hier werden die Inventurhaufigkeit sowie Einlagerungsmoglichkeiten definiert.

Des Weiteren befinden sich im Menuband / Menuleiste Aufrufe zu diversen, weiteren Informationen zum
Artikel (Posten, Einheiten, Statistiken, etc.).

So gehen Sie vor, wenn ein neuer Artikel in den Artikelstammdaten erfasst werden soll:

1. Auf der Artikellbersicht, Menuband / Menuleiste, Register Start, Funktion Neu auswahlen. Es 6ffnet
sich eine leere Artikelkarte.
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2. Betatigen Sie im Neuanlagefenster die Enter- Taste, um das Feld Nr. zu verlassen, womit die Artikel-
nummer automatisch vergeben wird.
3. Im Inforegister Allgemein fiillen sie anschliessend das Feld Beschreibung.

E

Im Feld Basiseinheitscodeerfassen Sie einen giiltigen Code ein, z.B. Stiick.

5. Im Inforegister Fakturierung wahlen sie im Feld Lagerabgangsmethode die gewiinschte Option
(FIFO). Weitere Pflichtfelder sind Produktbuchungsgruppe, MWST- Produktbuchungsgruppe und La-

gerbuchungsgruppe.

6. Im Inforegister Fakturierung muss noch der Einstands- und VK- Preis eingetragen werden.
7. Falls keine zusétzlichen Daten einzutragen sind, schliessen Sie die Artikelkarte mittels der Schaltflache

OK.

[P New - Atikelkarte - 1000

< Léschen lournal

1000 - Test Grundlagen

Allgemein
Mr. 1000
Beschreibung: Test Grundlagen
Basiseinheitencode: STK
Montagestickliste: Mein
Regalnr.: F4
Automat. Zusatztext: |}
Aus Katalogartikel erstellt:
Artikelkategoriencode:
Produktgruppencode:
Serviceartikelgruppe:
Suchbegriff: TEST GRUNDLAGEN
Fakturierung
Lagerabgangsmethode: Standard

Einstandspreis ist reguliert:

Einstandspreis ist auf Fibukonten gebucht:  Ja
Einstandspreis (fest):

Einstandspreis:

Gemeinkostensatz:

START AKTIONEN NAVIGATE
[§ foer= | [4
q ] Meu =
Ansicht Vorlage Bestellvorschlag Artikel Erf.-
anwenden...

Keine Lagerfuhrung:

- DB %:
VK-Preis:

Produktbuchungsgruppe:

U000 | (WS T Produktbuchingsgruppe

2 }_T.U.OOI Lagerbuchungsgruppe:
b Fakturierter Bestand:

Indirekte Kosten % [
Direkte Kosten (neueste):

VK-Preis/DB - Berechnung: DB = VK- EP

Beschaffung

Planung

Rech.-Rabatt zulassen:
Artikelrabattgruppe:
- Verkaufseinheitencode:

Verkauf gesperrt:

DEV - ddagschulung_2013r2 - CRONUS (Schweiz) AG @

[3 Artikel Umlag. Erf-Journal D Sl Y - Gehe zu
5 Artikelablaufverfolgung =2 x 4 Vorheriger
i g =llote Motizen Links Aktuslisieren  Filter
Statistik |Gschen P Nachster
4 = Links ~
Lagerbestand: Co) Linkadresse Besch
Menge in Bestellung: {4
Menge in FA: 0
Menge in Koemponentenzeilen: 0
Menge in Auftrag: 104
Menge in Serviceauftrag: 0
Menge in Projektauftrag: 1}
Gesperrt: E
- " .
Aktualisiert am: 16.09.2014 e |_—”'" I T
i Bestandswarnung: Standard (Mein) -
M Megativen Lagerbestand verhindern:  Standard (Mein) - Notizen -

F Klicken Sie hier, um eine neue Notiz..,

m

v Mehr Felder anzeigen

~

72.25
£000.00
HANDEL %
NORMAL =
FERTIG v
0
¥
A s
STK v
B

Fertigungsauftrag v

Feste Bestellmenge | Optional v

QK x

Mittels einer Buchung im Artikelerfassungsjournal Abteilung / Lager / Lager / Aufgaben / Artikel Erfassungs-
journal kann dann der Lagerbestand um bspw. 1 erhéht werden.
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w [ CROMUS(Schwelz} AG » Abteilungen b Lager » Lager b [##] [ suchen (ctri-F3) |
CRONUS (Schweiz) AG @
Abteilungen Lager
I Finanzmanagement
b Verkauf & Marketing Listen
b Einkauf Inventurhiufigkeiten
4 Lager Inventurauftrag
Inventurerfassung
Auftrige & Kontakte
Planung & Ausfuhrung Aufgahe“
Auftragsbezogene Logistik Artikel Erfassungsjournale
Logistikmanagement Umlagerungs Erfassungsjournale
Lager Inventur Erfassungsjournale
Meubewertungs Erfassungsjournale
Montage p -
I Produktion i Bearbeiten - Artikel Erf.-Journal - STANDARD . Standardbuch e L e
Projekte 1 . ) .
A~ Start Aktionen Navigate CRONUS (Schweiz) AG @
Ressourcenplanung _
b Sonice & Buchen [ Standard Erf-Journal sbrufen.. =4 [ Posten (< E-Mail als Dateianhang
Perconalwesen B @Euchen und drucken A, Dimensionen m EArﬁikEiverfﬁgbarkeJt nach ~ [f; Microsoft Excel
bschen n
b Verwaltung it Artikeltrackingzeilen B
Erf.-Journalname:  STANDARD -
Buchungsd... Postenart Belegnr, Artikelnr, Beschreibung Lagerortcode Menge Einheitenco.., Stiickpreis
10.09.2013 Zugang AU00001 70061 Test Grundlagen NAY 2013 1 5Tk 15.00
(] I I o
Artikelbeschreibung
Test Grundlagen NAY 2013

Auf der Artikelkarte hat der Lagerbestand um 1 Stk. zugenommen

My Bearbeiten - Artikelkarte - 70061 - Test Grundlagen NAV 2013 = .
Start | Aktionen  Navigate
9 Bearbeiten L& Einheiten  ShaErsatzarticel aj Ubersetzungen | i Posten - (J4E-Mail als Datefanhang  N|C
| Neu MAVarianten & Referenzen [Bild 1| Statistik fw! Microsoft Word || Notizen
Ansicht Bestellvorschlag i S8 - i
75 Loschen 3 A Dimensionen [=|Zusatrtexte [llll Artikelbarcodes | ¥ Artikelablaufverfolgung =0 |Links
70061 - Test Grundlagen NAV 2013
| Allgemein & o~ [ % | Links £ i
N Nk 70061 Serviceartikelgruppe: - Linkadresse Beschr
Beschreibung: Test Grundlagen NAV 2013 Suchbegriff TEST GRUNDLAGEN NA... |
[l —
| Basiseinheitencode: STK - Lagerbestand: 1
|| | Montagestickliste: Nein Menge in Bestellung: L
| Regalnr.: Menge in FA: g |= I
| Ausornat, Fusatsted: i Menge in Komponentenzeilen: 0 I
I | Aus Katalogartikel erstellt: I Mengein Auitrag 0
| n 2 j -
Artikelkategoriencode: - MsngeinSemctatiling ! 2
| - Menge in Projektauftrag: 0 tl [ ¥ f
Produktgruppencode: - HE
| . 3
| ) Gespert: B L1} Motizen a
Aktualisiert am: 10092013 Keine Lagerfuhrung: & )
| Klicken Sie hier, um eine neue N...
|| (g! Mehr Felder anzeigen
Fakturierung ~
Lagerabgangsmethode: ﬁFO z DB % 96
Einstandspreis ist reguliert: VK-Preis: 150.00 L
Einstandspreis ist auf Fibukonten gebucht: !\Jain Produktbuchungsgruppe: HANDEL -
Firstandlsgreis ffesty . oo MWST-Broduktbuchungsgruppe:  NORMAL =
Hstanthpicts o Lagerbuchungsgruppe: FERTIG -] = -
| [
.
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14.1.2 Ubungsbeispiel
Ubung 11 — Anlegen eines Artikels
- Legen Sie einen Artikel an mit der Bezeichnung ,PREMIUM Brennholz“, der Artikel wird in ,KG”“ am
Lager geflihrt. In den Bewertungsrichtlinien lhres Unternehmens ist eine FIFO- Bewertung fiir Han-
delsware vorgesehen. Fir den Einstandspreis erwarten Sie einen Betrag von CHF 1.00. Fiir den VK-
Preis werden CHF 2.00 festgelegt. Produktbuchungsgruppe wahlen Sie Handel und MWST- Gruppe
NORMAL sowie Lagerbuchungsgruppe ,,FERTIGUNG".
- Buchen Sie einen Zugang (Zunahme Bestand) von 10 KG fiir den oben angelegten Artikel als Lagerbe-
stand.
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14.2 Kontakte

Um einen neuen Kontakt anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Unter Abteilungen / Verkauf & Marketing / Verkauf / Kontakte gelangen Sie auf die Kontaktliste. Kli-
cken Sie auf der Menuleiste / Menuband auf die Schaltfliche Neu, um einen neuen Kontakt zu erfas-
sen.

Betatigen Sie im Neuanlagefenster die Enter-Taste, um das Feld Nr. im Inforegister Allgemein zu ver-
lassen. Damit wird die Kontaktnummer aus der Standardnummernserie automatisch ausgesetzt.

Fiir das Feld Art belassen Sie die Auswahl ,,Unternehmen®, sofern sie ein Unternehmen anlegen wol-
len. Falls Sie eine Kontaktperson anlegen mochten, wahlen Sie die Art ,,Person” und tragen im Feld
Unternehmensnr. die Kontaktnummer des zugehorigen Unternehmens ein. Personen ohne Unterneh-
mens Zuordnung kdonnen zwar im Marketing verwaltet, nicht jedoch in der Angebots- und Auftrags-
abwicklung verwendet werden. Daher ist auch fir Einzelpersonen, welche Angebote und Auftrage als
Geschaftspartner auf eigene Rechnung abwickeln, die Art ,Unternehmen” zu wahlen.

Den Namen von Unternehmen oder Kontaktpersonen tragen Sie im Feld Namen ein. Fiir Kontaktper-
sonen werden Vornamen und Nachnahme getrennt gespeichert. Sie kénnen die entsprechende Ein-
tragung liber den AssistButton neben dem Namensfeld vornehmen.

Im Inforegister Allgemein tragen Sie danach die Strasse und Hausnummer in das Feld Adresse und die
Postleitzahl im Feld PLZ-Code ein. Beachten Sie, dass Ort und Lander- / Regionscode nach dem Verlas-
sen des Felds PLZ-Code automatisch ausgesetzt werden.

Falls keine zusatzlichen Daten zu erfassen sind, konnen Sie die Kontaktkarte anschliessend Gber die
Schaltflache OK schliessen

@Auf der Kontaktkarte im Menuband / Register Aktionen kann der Benutzer mit dem Funktionsbefehl
Erstellen als, kann der Benutzer aus der Kontaktkarte eine Kreditor, Debitor und Bankkontokarte anlegen.

i Mew - Kontaktkarte - KTD00144 - Test Kontaktkarte — o | 20
“ Stat | Aktionen  Navigate  Bencht DEV - NAV13. ddagSitd - ddagStd CRONUS 5. ®
J Angicht _} 5 Akttt erst,
Neu = Werkaufsofferten j=i
\n'n.‘%alfe Kontakt
S Laschen  anwenden. Statistikc Deckblatt
KTOO0144 - Test Kontaktkarte |
Allgemein - Links & - |
| Mt KTOD0144 Lander-/Regionscode: - Linkadresse Beschr
Art: Unternehmen - Suchbegrff: TEST KONTAKTEARTE
Unternehmensnr: KTOO0144 Telefon: '-@
Unternehrmensnarne: Test Kontaktkarte Verksufercode: -
| MHame: Test Kontakthkarte Anredecode UNTERMEHM - B
I
I Adresse: Teststrasze 11 Altualisient am: 17.09.2013
| Adresce 2 Letrte Aktivitht am:
| iz 3011 - Letrte Kontaktaufnahne am: - = ’
| MNachste Aufgabe am:
Ort: Bern . g Notizen o
|
( CER Al LB} ne L
I Zeilen w
| | Kommunikation .
| | Segmentierung -
Aussenhandel ~
i)
1 GK = | |
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14.3 Kreditorenstamm

Um einen neuen Kreditor anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Unter Abteilungen / Einkauf / Planung / Kreditorengelangen Sie auf die Kreditorenibersicht. Klicken
Sie auf der Menuleiste/Menuband auf die Schaltfliche Neu, um einen neuen Kreditor zu erfassen.

2. Betatigen Sie in der leeren Kreditorenkarte die Enter-Taste, um das Feld Nr. im Inforegister Allgemein
zu verlassen. Damit wird die Kreditorennummer aus der Standardnummernserie automatisch verge-
ben.

3. Im Inforegister Allgemein tragen Sie dann den Namen im Feld Name, die Strasse und Hausnummer im
Feld Adresse und die Postleitzahl im Feld PLZ-Code ein. Beachten Sie, dass der Ort und Lédnder- /Regi-
onscode nach dem Verlassen des Feldes PLZ-Code automatisch ausgesetzt werden.

4. Im Inforegister Fakturierung wahlen Sie die Geschdftsbuchungsgruppe, die MWST-Geschdftsbu-
chungsgruppe und Kreditorenbuchungsgruppe (iber die Schaltflache rechts im jeweiligen Feld aus.
Unter der Voraussetzung, dass in der betroffenen Geschdftsbuchungsgruppe eine Vorg.- MWST-Ge-
schdftsbuchungsgruppe eingetragen und das Kontrollkdstchen Automatisch als Standard einfiigen
markiert ist, wird die MWST-Geschdftsbuchungsgruppe ausgehend von der Geschdiftsbuchungs-
gruppe automatisch vorgeschlagen.

5. Im Inforegister Zahlung wahlen Sie den zutreffenden Zahlungsbedingungscode fiir die Zahlungsbedin-
gungen des Kreditors.

6. Falls keine zusatzlichen Daten zu erfassen sind, kdnnen Sie die Kreditorenkarte anschliessend liber
die Schaltflache OK schliessen

_ i Neu - Kreditorenkarte - K00010 - Kreditor neu = B Sg_n
m Start Aktionen Navigate Bericht DEV - NAV13 ddagStd - ddagStd CRONUS (Schw... '@‘
7 Einkaufsrechnung D) EZahlungsausgangs Erf-Journal = L Dimensionen P Preise E‘:; Posten o=
7] Bestellung f =] B Einkaufs Erf-Journal “bBemerkungen | fagRechnungsrabatte | |, Statistik fiw!
s T Vorlage anwenden.. 5 Referenzen s Zeilenrabatte ¥ Einkauf 2o |
K00O010 - Kreditor neu
Allgemein » | * | Kreditorenstatistik -~ 51
Mrs KDoo10 Kontakt: Kreditorennr. KO0010
_ : Saldo (MW): 0.00
MName: Kreditor neu Ort: Bern - Bestellungsbesta... 0.00
Adresse: Adresse neu Suchbegriff: KREDITOR MEU Micht fakt. Lieferb... 0.00
Adresse 2: Saldo (MW): 0.00 Atsstehende Rec. 20
N Gesamt (MW): 0.00
PLZ: 3011 - EnpAudecods b4 Fallige Betrige (.. 0.00
Lander-/Regionscode: CH - Zustandigkeitseinheitencode: - Historie fiir Einkauf v.. R
= 2 G rt: -
Teidon: @ ESPEFI : Kreditorennr.: K00010 =
Primire Kontaktnr.: R Altualisiert am: Offerten: 0
Standardbank: - Rahmenbestellun... 0
Bestellungen:
Kommunikation v || | Rechnungen: 0
- e | Reklamationen: 0
Faktiporing Gutschriften: 1]
Zahlung an Kred.-Nr.: - Rechnungsrabattcode: K00010 - Geb. Rcklieferun... 0
5 i — Geb, Wareneinga... [
Geschaftsbuchungsgruppe: NATIOMAL - Preise inkl. MWST: | Geb. Rechnungen: 0
MWST-Geschaftsbuchungsgrup..  MATIONAL - Verauszahlung % 0 Geb, Gutschriften: 0
Kreditorenbuchungsgruppe: INLAND - Salestax Nr: Links -~
Zahkingen T Linkadresse Beschr
Ausgleichsmethode: Offener Posten - Prioritét: 0
f Zlg.-Bedingungscode: 14 TAGE - Cashflow - Zlg.-Bedingungsco... -
Zahlungsformecode: - Unsere Kundennr.:
Zahlungstoleranz sperren: ]
Lieferung ¥ A
[ ok |
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14.3.1 Ubungsbeispiel

Ubung 13 — Anlegen einer Kreditorenkarte
- Die Firma , Hight Design GmbH“ (Bernstrasse 1, 3011 Bern) wird Sie als neuer Inlandlieferant zukinf-
tig beliefern. Der Kreditor beliefert normalerweise das Lager ,,ROT", als Zahlungsbedingungen sind 60
Tage und mit einem Skonto von 3% bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen vereinbart.
Legen Sie den entsprechenden Kreditor mit passenden Buchungsgruppen fir Inland an.
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14.4 Debitorenstamm

Um einen neuen Debitor anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Unter Abteilungen/Verkauf & Marketing/Verkauf/Debitoren gelangen Sie auf die Debitorenliste. Kli-
cken Sie auf der Menuleiste/Menuband auf die Schaltfliche Neu, um einen neuen Debitor zu erfas-
sen.

Bestatigen Sie im Neuanlagefenster die Enter-Taste, um das Feld Nr. im Inforegister Allgemein zu ver-
lassen. Dabei wird die Debitorennummer aus der Standardnummernserie automatisch vergeben.

Im Inforegister Allgemein tragen Sie dann den Namen im Feld Name, die Strasse und Hausnummer im
Feld Adresse, und die Postleitzahl im Feld PLZ-Code ein. Beachten Sie, dass Ort und Ldnder- /Regions-

code nach dem Verlassen des Felds PLZ-Code automatisch eingesetzt werden.
7. Im Inforegister Fakturierung wahlen Sie die Geschdiftsbuchungsgruppe, die MWST-Geschdftsbu-
chungsgruppe und die Debitorenbuchungsgruppe. Unter der Voraussetzung, dass in der betroffenen
Geschdftsbuchungsgruppe eine Vorg.-MWST-Geschdftsbuchungsgruppe eingetragen und das Kon-
trollkdsten Autom. als Standard einfiigen markiert ist, wird die MWST-Geschdftsbuchungsgruppeaus-
gehend von der Geschdftsbuchungsgruppe automatisch vorgeschlagen.
4. Im Inforegister Zahlungen wahlen Sie den zutreffenden Zahlungsbedingungscode fiir die Zahlungsbe-
dingung des Debitors aus.
5. Falls keine zuséatzlichen Daten einzutragen sind, kdnnen Sie die Debitorenkarte anschliessend tber
die Schaltflache OK schliessen.

_ 4y Neu - Debitorenkarte - D00010 - Neuer Debitor

(=] [

m Start | Aktionen  Navigate  Bericht DEV - NAV13 ddagStd - ddagStd CRONUS (Sch... @
|7 Merkaufsrechnung 2) B Verksufs Erf-lournal A_Dimensionen S";‘ Posten 'E N
1| Verkaufsauftrag £ =1 Vorlage anwenden.. b |5 Lief. an Adressen | |, Statistik — Notizen
15 Ansicht Debitar i : Microsoft :
[ Mahnung CP Liste > Bemerkungen i Verkauf Word 72 |Links
D00010 - Neuer Debitor
Nr.: 000010 Primire Kontaktnr.: * * | Verkaufshistorie fir ... A =
MName: Meuer Debitor Kontakt: Debitoresnr: DO0010
Adresse: Test Adresse 12 Suchbegriff: NEUER. DEEITOR Offerten: 0
Adresse 2: Saldo (MW): 0.00 Rahmenauftrige: a
Auftrige: a
PLE: 3011 - Kreditlimit (MW): 0.00 Rechnungen: 0
Ort: Bern 4 Verkaufercode: hd Reklamationen: a
B W Gutschriften: 0
Lander-/Regionscode: CH = Zustindigkeitseinheit: - =
Geb, Lieferungem: L1}
Kanton: BE Servicegebietscode: - Geb, Rechnungen: a
Telefon: @ Gesperrt: - Geb, Retourenbel.., [i]
Geb, Gutschriften: 0 =
Aktuslisiert am: 17.08.2013 st b * 115
Debitorenstatistik - ... -
Kommunikation 2 Debitorennr: D00010
Fakturierung ~ Salde (MW): 0.00
Verkauf
Rech, an Deb.-Nr.: - Debitorenbuchungsgruppe: INLAND v Auftragsbestand. 0.00
Anzahl Rechnungskepien: 0 Debitorenpreisgruppe: > |z Micht fakt. Liefer... 0.00
Rechnungsrabattcode: DO0010 - Debitorenrabattgruppe: - Ausstehende Re... 0.00
: == Service
Auftr.geb Adr. in Off. v. kop. Unternehmen - Zeilenrabatt zulassen: ™
B s e Serviceauftragsb... 0.00
- 3 Teise inkl. H L]
Geschéftsbuchungsgruppe: MATIOMAL - L= Serficelier aicks 0.00
MWST-Geschaftsbuchungsgru...  NATIONAL = Nomuiszahlung ° Ausstehende Ser... 0.00
Gesamt (MW): 0.00
Zahlungen ~ Kredithimit (MW): 0.00
2 Fillige Betrage (... 0.00
' Ausgleichsmethode: Offener Posten - Zinskonditionencode: | - Gesarntverkauf (... 0.00
Zlg.-Bedingungscode: 21 TAGE - Cashflow - Zlg.-Bedingungsc... - | Gins all
Zahlungsformecode: - Keontoausziige drucken: B i
Linkadresse Beschr
Mahnmethodencode: - Letrte Kentoauszugsnr.: 0
Zahlungstoleranz sperren: B
Lieferung Teillieferung v
Aussenhandel il | -
oK
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14.4.1 Ubungsbeispiel

Ubung 12 — Anlegen einer Debitorenkarte
- Die Firma, Mobel- Haie GmbH“ (Schillerweg 2, 3011 Bern) wird als neuer Inlandskunde kiinftig Waren
von lhnen beziehen. Die Mobel Haie GmbH wird vom Lager ,,ROT” aus beliefert, als Zahlungsbedin-
gung wird ,,21 Tage netto” vereinbart.
Legen Sie den entsprechenden Debitor mit passenden Buchungsgruppen fiir Inland an.

Dok-Version: V1.0 Ausgabedatum: 17.01.2019 Seite 61 von 64

GOLD CERTIFIED
Partner



Grundschulung Microsoft Dynamics NAV 20167 data dynamic ag

15 Funktionstasten

Rollenbasiert Klassisch Beschreibung

Delete-Taste Delete-Taste Loscht einen ausgewahlten Text

Esc-Taste Esc-Taste Schlissst das aktive Fenster J oder Eingabe
rickgangig

End-Taste End-Taste Cursor springt zum letzten Feld einer Zeile

Home-Taste Home-Taste Cursor springt zum ersten Feld einer Zeile

Tab Pfeiltaste, Tab, Enter- Cursor springt zum nachsten Feld

Taste

Fi Fi Offnet das Hilfe-Fenster

F2 F2 Editiermodus, Inline-Editor fir bestimmte
dnderbare Felder

F3 F7 Cursor springt in den Feldfilter

Fa F& Auswahl in einem Feld mit Dropdown-Liste

F5 Karte aktualisieren

F& Ctri+PageDown Zum machsten Register springen

7 Fa = Statistik Fenster a-nzeigen )

F& F8 In Zeilen Text aus dariber liegendem Feld
kopieren

Fa F11 Buchen

Fi0, Alt-Taste F10, Alt-Taste Mend Aktionen aktivieren, z.B. offnet ALT+e das
hend Bgrﬁ:hte

Shift+F1 Zeigt entsprechende Fehlermeldung

Shift+F3 CtrieF7 Zeigt die aktuellen Filter in Listen _

Shift+F7 Ctri+F5 Offnet die aktuelle Karte, z.B. die Debitorenkarte
in einem Verkaufsauﬁmg

Shift+Fa Shift+Fi1 Buchen und Drucken

Shift+F10 Shift+F10 Zeigt ein Schnellauswahl-Meni analog rechte
Maustaste

Shift=F12 Offnet das Rollencenter

Shift=Tab Pfeiltaste, Shift+Tab Springt zum nachsten Feld

Ctri+F1 Alktionsbereich ein- und ausschalten

Chri+F2 F3 Einen neuen Datensatz eroffnen

Ctrl+Fa F5 Auswahlliste in Dropdownfeider anzeigen
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16 Tastenkombinationen

Rollenbasiert Klassisch Beschreibung

Ctrl+F7 Ctri+F5 Fosten anzeigen, z.B. die Fibuposten in
Kantenplan

Ctrl+F9 Ctrl+F11 Ein Dokument frei_gﬂben

Ctrl+F11 Ctri+F11 Buchungen abstimmen

Ctri+E Ctri+E Ausgewahlte Datensatze in Microsoft Office Excel
exportieren

Ctrl+L Werknipfte Links zu einem Datensatz anzeigen

Chrl+N F3 Einen neuen Datensatz anfegen

Ctrl+0 Ctri+0, F12 Einen Mandanten offnen

Chri+P Ctri+p Drucken

Ctri+wW Ctri+w Ausgewahlte Datensdtze in Microsoft Office
Word exportieren

Ctri+PageDown PageDown Machsten Datensatz oder Karte in Listen anzeigen

Ctrl+ Pagelp Pagellp Worangehender Datensatz oder Karte in Listen
anzeigen

Ctri+Alt+F1 Ctri+F8 Zeigt Information wie FlowFilter, Tabellenfelder
zur aktuellen Karte / Zoom-Funktion

Ctri+Delete F4 Lozcht die selektierten Zeilen

Ctrl+Home Ctri+Home Springt zur erste Zeile in einer Liste

Ctri+End Ctri+End Springt zur letzten Zeile in einer Liste

Ctrl+Enter Esc-Taste Spei::F'lern und Schliessen einer Karte analog
einem Klick auf QK

Ctrl+insert F3 Meue Zeile Einﬁ'.lgen, z.B.in Auﬂmgszeilen

Ctri+5hift+F3 Shift+F7 summenberechnungen anzeigen

Ctri+Shift+A Ctrl+Shift+F7 Alle Filter zuriicksetzen B

Ctrl+shift+D Ctri+shift+D Dimensionen anzeigen

Ctri+Shift+K Listen bearbeiten

Ctrl+Shift+L Listen anzeigen

Ctri+Shift+v Eine Karte oder Dokument im Ansichtsmodus
anzeigen

Ctrl+shift+W Ctri+Enter Liste in einem separaten Fenster anzeigen

Alt+F3 F7 Liste wird anhand des aktuellen Feldes gefiltert

Alt+Fa Register auf- und zusammenklappen R

Alt+a Meni Akfionen wird angezeigt

Alt+ Mend Verkniipfte infam-mtm:'ren wird angezeigt

Alt+R Mentd Berichte wird angezeigt

Alt+Pfeiltaste Links In der Navigation Einen-Men[qunkt zuriick
springen

Alt+Pfeiltaste Rechts in der Mavigation zum ndchsten Menlpunkt
5pringen

*** 7oom- Funktion = Strg & Windows & Alt & F1
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17 Formeln fiir Filterbedingungen

Operator Beispiel Angezeigte Datensatze
gleich 10000 Debitorennummer 10000
Bereich 10000..40000 Debitorennummer 10000 bis 40000
..31.12.10 Datum bis und mit 31.12.2010
01.01.10.. Datum 01.01.2010 und spater
Entweder oder: 10000 | 40000 Debitornummer 10000 und/oder 40000 (] = AltGr+7)
unterschiedlich von <>0 Alle ausser 0
grosser als >100 Nummer/Betrag grosser als 100
_gri:':sser oder gleich >=100 Nummer/Betrag 100 oder grosser
kleiner als <100 Nummer/Betrag kleiner als 100
kleiner oder gleich <=100 Nummer/Betrag 100 oder kleiner
Platzhalter *AGH Text mit AG
*AG, AG* Text, der auf AG endet, beginnt
@huber Text, der mit Huber oder huber beginnt

Beispiele fir kombinierte Filterbedingungen

Beispiel Eingabe Angezeigte Datensatze
Beispiel 1 5800|6000..6999 5800 und Nummer 6000 bis 6999
(Eingabe fiir | = AItGR + 7)
Beispiel 2 ..100]400.. Bis und mit Nummer 100 und ab Nummer 400.
Beispiel 3 >50&<100 Grosser als 50 und kleiner als 100, alle zwischen 51 und 99.

18 Datumseingaben

Eingabe in Datumsfeld Beschreibung

12.10.2010 Datumseingaben sind zwei-, vier- oder sechsstellig moglich, Trennzeichen
nebst Punkt und Leerschlag sind Bindestrich (01-01-10), Doppelpunkt
(01:01:10), Komma (01,01,10) und Schrégstrich (01/01/10)

h Heute, das Tagesdatum, wird vom Systemdatum tUbernommen.

A Das Arbeitsdatum konnen Sie mit Alt+M oder im Menl Microsoft Dynamics
NAV unter Arbeitsdatum festlegen. Ist kein Arbeitsdatum definiert, gilt das
Systemdatum.

Mo12 Ein Wochentag gefolgt von einer Kalenderwoche (und einer optionalen
lahresangabe) steht fiir das Datum. So steht mo12 oder MO12 fir den
Montagin der 12. Kalenderwoche.

pl..p6 Entspricht den in den Buchhaltungsperioden definierten Perioden. In der
Regel steht eine Periode fiir einen Kalendermonat (z.B. Periode 1 bis Periode 6
= 01.01. - 30.06).

J Aktuelles Geschaftsjahr z.B. 01.01.10..31.12.10

j-1 Vorjahr z.B. 01.01.10..31.12.10, funktioniert auch bei Vorperioden z.B.
mit p-12
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